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U Dardi  6. listopada 2023.                    Ravnatelj  

 

        _________________ 
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                    Janoš  Boni, prof 
 

  KAZALO: 

     UVOD – RAD U UVJETIMA PANDEMIJE 

             Osnovni podaci o školi 

1. Uvjeti rada 

1.1. Podaci o školskom području 

1.2. Prostorni uvjeti 

1.2.1. Unutrašnji školski prostor 

1.3. Stanje školskog okoliša 

 

2. Zaposleni djelatnici u školi u školskoj 2023./2024. godini 

2.1. Podaci o učiteljima 

2.2. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

2.3. Podaci o ostalim djelatnicima 

 

3. Organizacija rada 

3.1. Podaci o učenicima i razrednim odjelima 

3.2. Organizacija smjena 

3.3. Godišnji kalendar rada 

3.4. Raspored sati 

 

4. Godišnji plan i program rada škole 

4.1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava) 

4.2. Plan izvanučioničke nastave 

4.3. Plan izborne nastave 

4.4. Rad po prilagođenom programu 

4.5. Dopunska nastava 

4.6. Dodatni rad 

4.7. Izvannastavne aktivnosti, interesne skupine, društva 

4.8. Uključenost učenika u izvanškolske aktivnosti 

4.9. Aktivnosti školske zadruge „ Suncokret“ 

 

5. Kulturna i javna djelatnost škole 

5.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

 

6. Plan brige škole za zdravstveno-socijalnu i ekološku zaštitu učenika 

 

    7. Podaci o radnim zaduženjima djelatnika škole 

         7.1. Godišnje zaduženje odgojno-obrazovnih djelatnika škole 

         7.2. Podaci o učiteljima pripravnicima i stažistima volonterima 

         7.3. Podaci o ostalim djelatnicima u školi i njihovim zaduženjima 

         7.4. Nestručno zastupljena nastava 

 

8. Planovi permanentnog stručnog usavršavanja 

 

    9.   Plan rada stručnih organa, stručnih suradnika i organa upravljanja 

           9.1. Plan rada Učiteljskog vijeća, razrednih vijeća i razrednika 

           9.2. Plan rada Vijeća roditelja i Školskog odbora 

           9.3. Plan rada ravnatelja i stručnih suradnika 

           9.4. Plan rada tajništva i administrativno-tehničke službe 

 

    10. Plan i program investicija i investicijskog i tekućeg održavanja 
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     11. Vanjsko vrednovanje učenika  

     

 

12.Projekti u školi 

 

      13.  Školski preventivni program 2023./2024. 
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OSNOVNI  PODACI  O  ŠKOLI 

 

 

OSNOVNA  ŠKOLA :   DARDA 

 

ADRESA:     Darda, Školska 9 

 

BROJ  POŠTE:    31 326 

 

BROJ  TEL. / FAX:    031/740-519,  031/740–699 

 

EMAIL: ured@os-darda.skole.hr              WEB: www. os-darda.hr 

 

ŽUPANIJA:     OSJEČKO–BARANJSKA 

 

UPIS U SUDSKI REGISTAR:                  Tt-09/207-7 MBS 030001433 od 26.2.2009. 

 

OIB:   45135358340                                      MB: 3305678 

 

ŠIFRA  ŠKOLE:    14 – 390 – 001 

 

BROJ  UČENIKA: I.– IV.    176             BROJ RAZREDNIH ODJELA: I.-IV           10 

   V.-VIII.  179                  V.-VIII.      11 

                                   PO            12                                                                            Pos. o.          2 

   -----------------       ----------------- 

  UKUPNO:     367      UKUPNO:        23 

 

OD TOG BROJA, PODRUČNIH RAZREDNIH ODJELA: 2 (komb. 1-4., 2.-3.) 

BROJ POSEBNIH ODJELA:  2 

UKUPAN BROJ ODJELA:  23 

BROJ DJELATNIKA: a) UČITELJA RN  10 

    b) UČITELJA PN  26 

    c) STR. SURADNIKA   4 

                                        d)         EDUKATORI                       2 

    e) OSTALI DJELATNICI 14,5 

 

RAVNATELJ: Janoš Boni 

 

VODITELJ PODRUČNOG RAZREDNOG ODJELA MECE:  Nataša Mumlek 

 

 Na osnovu članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i 

članka 45. Statuta Osnovne škole Darda, a na prijedlog ravnatelja, Školski odbor je na 

sjednici održanoj 6. listopada 2023. godine donio Godišnji plan i program rada za školsku 

2023./ 2024. godinu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ured@os-darda.skole.hr
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1. UVJETI  RADA 

 

1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU 

 

Školsko područje OŠ Darda obuhvaća naselja Dardu i Mece, koja pripadaju Općini Darda. 

Mrežom škola naselja Švajcarnica i Uglješ pripojeni su OŠ Jagodnjak. 

Radi ostvarivanja što boljih rezultata u izvršavanju planom i programom utvrđenih 

zadataka, a zbog specifičnosti, odgojno–obrazovni rad ostvaruje se u: 

 

 MŠ  DARDA   I. – VIII. r. 

 PŠ   MECE   I. – IV. r. 

  

Prometna povezanost je dobra. Učenici iz Švajcarnice i Uglješa u školu se prevoze 

organiziranim, posebnim autobusima „APP“ Požega. 

 

 

1.2. PROSTORNI UVJETI 

 

Škola je sagrađena 1964. godine. Bruto površina škole je 3379 m² (1133 m² prizemlje 

+ prvi kat 1123 m² = 2256 m²) u uporabi + drugi kat (1123 m²) koji zasad nije u uporabi. 

Škola je obnovljena 1998. godine. Obnova je trajala od srpnja 1998. godine, a u 

prosincu 1999. godine škola je otvorena. Obnova je u potpunosti završena tek u srpnju 2002. 

godine. 

Obnova fasade školske zgrade, kuhinje s blagovaonicom i  dvorane financirana je 

projektom PSGO-a od strane Svjetske banke i izvršena tijekom ljeta 2008. godine (vrijednost 

projekta bila je 1.070.000,00 kn).  

U razdoblju 2012.-2013. godine realiziran je projekt „Rekonstrukcija vanjske 

ovojnice zgrade zamjenom stolarije, zamjena goriva i ugradnja termostatskih ventila u OŠ 

Darda“ u vrijednosti 2.200.000,00 kn – zamijenjen je plamenik, uveden plin te zamijenjena 

stolarija u svim objektima škole. A u 2014.-2015. godini zaokružena je rekonstrukcija 

vanjske ovojnice škole, dvorane i kuhinje s postavljanjem termoizolacije i novom fasadom. 

Vrijednost zadnje faze energetske obnove zgrada je 1.500 000,00 kn. 
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1.2.1. Unutrašnji školski prostor 

 

a) Matična škola Darda  

PRIZEMLJE 

 -    sedam klasičnih učionica 

            -    učionica posebnih odjela 

            -    školska knjižnica i čitaonica 

 -    zbornica 

 -    ured tajnika 

 -    ured ravnatelja 

 -    mala kuhinjica i prostor za spremačice 

 -    četiri sanitarna čvora 

 -    kotlovnica za centralno grijanje 

 -    portirnica  

PRVI  KAT 

- učionica Hrvatskog jezika 

- učionica Biologije/Kemije 

- učionica Matematike 

- učionica Fizike/Tehničke kulture 

- učionica Engleskog i Njemačkog jezika 

- učionica Glazbene/Likovne kulture 

- učionica Povijesti/Geografije 

- učionica Mađarskog/ Srpskog jezika i kulture i Vjeronauka 

- učionica Informatike (26 računala) 

-     ured pedagoga 

-     ured edukatora - rehabilitatora  

-     ured psihologa 

-    učionica za domaćinstvo 

-    ured voditelja računovostva 

-    tri sanitarna čvora 

Ukupan broj računala u školi je 60, laptopa 58, tableta 215, a školska knjižnica posjeduje 

8884 knjiga. Svaka učionica ima laptop, projektor i platno te žični i bežični Internet, u 5 

učionica imamo pametne ploče te jednu u PŠ Mece. 
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A)  POTREBE KOJE SU NUŽNE ZA NESMETAN RAD 

  

1. POSTOJI POTREBA ZA OTVARANJEM ULAZA NA DRUGI KAT I NJEGOVIM UREĐENJEM 

TE BI TAKO UREDILI JOŠ 5,6 UČIONICA ZA RAD U JEDNOJ SMJENI ( ili dogradnja škole) 

2. POTREBNO JE POSTAVITI PARKET U NASTAVNO SPORTSKOJ DVORANI. 

I ove ćemo školske godine iz skromnih materijalnih sredstava planirati kupovinu i 

nabavku nastavnih sredstava i pomagala kako slijedi: 

-    kupovina stručne literature 

- lektira za učenike 

- nabavka opreme za TZK 

- nabavka opreme koja nedostaje za kemiju, biologiju, fiziku,….. 

- obnova informatičke opreme 

 

B) SPORTSKA DVORANA 

 

 Sportska dvorana, površine oko 2300 m2 unutarnjeg prostora, izgrađena je 

1979. godine i u potpunosti je obnovljena u razdoblju od 1998. do 2002. godine. 

Međutim, moramo naglasiti da dvorana nema spušten strop već betonske nosače te 

kad je jako sunce i vrućina dolazi do kondenzacije te većih količina vode koje padaju 

na pod koji propada ( OSB ploče – stare 14 godina). 

 Za potrebe škole termini su ispunjeni od sedam do 19 sati, pa i do 21 sat. Svim 

zainteresiranim sportskim klubovima Općine Darda termini su besplatni, a naknada 

za udruge i mještane općine minimalna je. 

 

C) ŠKOLSKA KUHINJA S BLAGOVAONICOM 

 

 

Izgrađena je 1986. godine, a površina joj iznosi 350 m². Nalazi se u 

neposrednoj blizini zgrade škole povezana hodnikom. Ministarstvo obnove i razvitka 

opremilo je kuhinju novim stolovima i visećim ormarićima, hladnjakom, štednjakom 

te policama u ostavi. Stolovi u blagovaonici još su u uporabi, ali pri kraju su svoga 

vijeka. Uz dodatnu opremu koju nam je osigurao osnivač moći će se pripremati i 

kuhana hrana. 
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D) ZGRADA ZA POSEBNU NAMJENU 

 

 Smještena je u neposrednoj blizini nastavno–sportske dvorane. Sagrađena je 

1964. godine. Centar  za nestalu i nezbrinutu djecu je cijelu zgradu obnovio i izvodit 

će program prema Projektu – provođenje socijalne usluge poludnevnog boravka za 

djecu u riziku i s problemima u ponašanju te još neke projekte s udrugama iz Darde! 

 

E) PODRUČNA ŠKOLA MECE 

                                   

 Izgrađena je 1948. godine. Površina unutarnjeg prostora iznosi 127 m², a 

vanjskog oko 200 m². Nalazi se u naselju Mece, u bivšem Domu kulture. Društveno je 

vlasništvo, a korisnik je OŠ Darda, prema privremenoj odluci Hrvatskog 

privatizacijskog fonda iz 2005. godine. 

  Pored dvije učionice u zgradi se nalazi i manji prostor za rad školske kuhinje 

i sanitarni čvor te stan u kojem je živjela starija žena. Podnijeli smo zamolbu za 

ustupanjem tog stana i stvaranja uvjeta za učionicu te bi tako mogli ići svi u jednu 

smjenu. 

 Zgradu obnavljamo i u nju ulažemo koliko možemo, a najvažnije da  smo 

promijenili krov i stolariju te električne vodove s ugradnjom trofaznog satom i 

dokupom snage. Grijanje je u cijeloj zgradi na drva s tri peći, što je nedovoljno da se 

zgrada održava na istoj temperaturi pa smo kupili 2 jača inverterska klima uređaja. 

Župan je prije 3 godine pokrenuo predmet - dobivanje vlasništva darovnicom 

ministarstva nad cijelom česticom no odgovora nema ni nakon požurnica.  

 

1.3. STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA 

 

 Oko 40 000 m2 zauzimaju zelene površine i park oko škole, koji uvelike 

doprinose njezinom estetskom izgledu. 

 Škola ima travnato nogometno igralište i asfaltirana igrališta (za rukomet, 

košarku i odbojku) površine 1560 m², potrebna za izvođenje nastave Tjelesne i 

zdravstvene kulture. Za praktično obučavanje učenika u prometnoj kulturi izgrađen 

je poseban biciklistički poligon. 

  Na rukometnom igralištu u potpunosti su devastirane i uklonjene 

nadstrešnice za igrače, ograda, osvjetljenje. 
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 Škola posjeduje i 1600 m² obradivih površina, koje je nekada obrađivala 

učenička zadruga, a sada su zasađene voćke koje obrađuju učenici s učiteljima te će 

služiti novoosnovanoj učeničkoj zadruzi „ Suncokret“ i nastavi domaćinstva. 

 

 

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLI  

U ŠKOLSKOJ 2023./2024. GODINI 

 
2.1. PODACI O UČITELJIMA 

Red. 

broj 
Ime i prezime Struka 

St. škol. 

spreme 
Predmet koji predaje 

1.  Branka Horvat prof. HJ VII Hrvatski jezik 

2.  Ljubica Krašnjak prof. HJ VII Hrvatski jezik 

3.  Mirela Horvat prof. EJ i NJ VII Engleski i  Njemački  jezik 

4.  Goran Ledenčan prof. GEO VII Geografija 

5.  Svjetlana Svoren 
prof. MAT i 

FIZ 
VII Matematika, Fizika 

6.  Dragana Poznanović prof. RN s INF VII Informatika 

7.  Predrag Jelić Vjeroučitelj SSS Vjeronauk (pravoslavni) 

8.  
Dajana Džanko, zamj 

Luka Dukmenić  
prof. GK VII Glazbena kultura 

9.  
Mirela 

Kotromanović 
prof. RN VII RN 

10.  Julijana Fremec nast. RN VI RN 

11.  Tihana Jozin  
mag. 

defektologije 
VII Posebni odjeli 

12.  Gordana Kunšt nast. RN VI RN 

13.  Zvonko Fadljević Vjeroučitelj VII Vjeronauk (katolički) 

14.  Ljubica Maceković nast. RN VI RN 

15.  Petar Prološčić Vjeroučitelj VII Vjeronauk (katolički) 

16.  Andreja Dorić prof. PRI i BIO VII Priroda, Biologija, Kemija 

17.  Nenad  Čačić prof. TZK VII TZK 
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18.  Ana Petrošević 
prof.. KEM, 

PRI, BIO 
VII Priroda, Biologija, Kemija 

19.  Snježana Horvat prof. EJ i NJ VII Engleski i  Njemački  jezik 

20.  Mirela Turk prof. RN VII RN 

21.  Nataša Mumlek prof. RN VII RN 

 22. Sandra Forjan prof. RN VII RN 

 23. Belinda Kovačević nast. RN VI RN 

 24. Elizabeta Nikolić prof. RN VII RN 

25. Ivana Valeri prof. EJ i NJ VII Engleski i Njemački  jezik 

26. Jasna  Schönberger prof. EJ i POV VII Povijest, Engleski jezik 

27. 
Ivana Lajoš Brkić 

 

prof. MAT i 

INF 
VII Matematika i Informatika 

28. Ivana Novak prof. HJ VII Hrvatski jezik 

29. Sanela Toša Ljubičić prof. POV i HJ VII Povijest 

30. Milan Pavičić prof. TZK VII TZK 

31. Nikolina Srđenović prof. LK VII Likovna kultura 

32. Katalin Varnai Reka prof. RN VII Mađarski jezik i kultura 

33. 
Snježana Pepl 

Sekulić 
prof. PTO i FIZ VII Fizika, Tehnička kultura 

  34. 
Milana Sudarić Jager 

  

mag. 

defektologije 
VII Posebni odjeli 

35. Biljana Kodžoman prof. RN VII RN 

36. 
Veronika Antal 

Horvat 

prof. MAT i 

INF 
VII Matematika, Informatika 

37. Ivana Antal 
prof. MAT i 

INF 
VII Matematika, Informatika 

38. Violeta Ilić nast. RN VI Srpski jezik i kultura 
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2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA 
 

Red. 

Broj 
Ime i prezime Struka 

St. Škol. 

Spreme 

Posao koji 

obavlja 

1. Janoš Boni prof. MAT i FIZ VII Ravnatelj 

2. Zlata Jakovljević prof. PED VII Pedagog 

3. 
Nataša Mesić 

Muharemi 
dipl. knjižničar VII Knjižničar 

4. 
Gordana Horvat 

 
mag. Defektologije VII Defektolog 

5. Nataša Filipović Psihologinja VII Psiholog 

 

 

2.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA 
 

Red. 

broj 
Ime i prezime Struka 

St. škol. 

spreme 
Posao koji obavlja 

1.  Mario Maržić dipl. pravnik VII Tajnik 

2.  Melita Martinčević dipl. ekonom VII Voditelj računovodstva 

3.  Milica Bogdanović Kuharica IV Kuharica 

4.  Lucija Erdeg Kuharica IV  Kuharica 

5.  Igor Bajkovec KV IV Domar 

6.  Marina Dorušak ekonomska IV Spremačica 

7.  Manuela Hodak Dujković ekonomska IV Spremačica 

8.  Svjetlana Tot prehrambena IV Spremačica 

9.  Renata Prčić Odjevni stručni suradnik IV Spremačica 

10.  Stojanka Trifunović  NKV Spremačica 

11.  Mirela Varga   OŠ Spremačica 

12.  Danijel Lazar KV IV Domar 

13.  Roža Mikuš  OŠ Spremačica 

14.  Ljiljana Vlaškovac KV IV Spremačica 

15.  Aleksandra Vodenik  ekonomija IV Spremačica 
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Razred 
B R O J   U Č E N I K A 

Ime i prezime razrednika 

UČENIKA ODJELA DJEVOJČICA 
Putnika 

3 – 5 

km 

> 5 km 

       
1. 45 2 27 - 2 

Biljana Kodžoman 

Mirela Turk 

Sandra Forjan 

 

 

 

 
2. 49 2 26 1 1 

Elizabeta Nikolić 

Julijana Fremec 

Nataša Mumlek 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

3. 42 3 15 1 1 
   

Mirela Kotromanović 

Belinda Kovačević 

Nataša Mumlek 

 

 

 

 

4. 40 3 19 3 - 
Ljubica Maceković 

Gordana Kunšt 

Sandra Forjan    

I. – IV. 176 10 84 5 4  

5. 46 2 27 2 - 
                         

Jasna Schönberger 

Ivana Valeri 

 

 

 

 
6. 41 3 19 2 - 

Snježana Horvat 

Sanela Toša Ljubičić 

Ljubica Krašnjak 

 

7. 52 3 23 1 

 

- 
Ivana Novak 

Ivana Lajoš Brkić 

Mirela Horvat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 40 3 22 1 - 
 

Branka Horvat 

Andreja Dorić 

Luka Dukmenić 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. –VIII. 
179 11 91 6 -  

POSEBNI 

ODJELI 
12 2 6 - - 

Tihama Jozin 

Milana Sudarić Jager 

I. -VIII. 367 23 181 11 4  
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3. ORGANIZACIJA RADA 
 

3.1. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA 

 

 

3.2.  ORGANIZACIJA SMJENA 

 

 Školska godina počela je 4. rujna 2023. godine s ukupno 367 učenika raspoređena u 

23 razrednih odjela. 

 U sastavu matične škole je i jedna područna škola – Mece:  ima dva kombinirana 

odjela u jednoj smjeni. 

 U matičnoj školi radimo u dvije smjene (parna-neparna), koje se svaki tjedan 

izmjenjuju s tim da razredna nastava ide u jednu smjenu. 

 

SATNICA 
 

 

      PRIJEPODNE            POSLIJEPODNE 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

    SMJENA A           SMJENA B 

 

1.    8.00 – 8.45                                              1.  14.00 – 14.45 

2.    8.50 – 9.35                                              2.  14.50 – 15.35 

3.    9.45 – 10.30                                            3.  15.50 – 16.35 

4.  10 .45 – 11.30                                           4.  16.40 – 17.25 

5.  11.35 -  12.20                                            5.  17.30 – 18.15 

6.  12.25 – 13.10                                            6.  18.20– 19.00 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  

 PREHRANA UČENIKA 

 

 U ovoj školskoj godini učenici imaju organiziranu prehranu u suvremenoj kuhinji s 

blagovaonicom. 

 Prehrana obuhvaća topli napitak (čaj, mlijeko, kakao) s namazima i suhomesnatim 

proizvodima i dva puta tjedno kuhanu hranu. Svi učenici jednom tjedno prema projektu 

Shema školskog voća, dobivaju voće, a razredna nastava i mlijeko.  

  

 U školskoj  kuhinji zaposlene su dvije kvalificirane kuharice i jedna koja nema 

završenu određenu srednju školu. 

 

PRIJEVOZ UČENIKA 

 

 U ovoj školskoj godini imamo učenike putnike iz Švajcarnice od I. do VIII. razreda i 

            to 11 učenika. 

 Na relaciji Uglješ – Darda imamo 4 učenika. 

 Sveukupno učenika putnika ima 15. 
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3.3.   GODIŠNJI  KALENDAR  RADA 

 
 

POLUGOD

IŠTA 
 

MJESEC 

BROJ  DANA BLAG 

DANI I 

NERA

DNI 

DANI 

BROJ DANA  

OBILJEŽAVANJE 

RAD

NIH 

NASTA

VNIH 
SUBOTE NEDJELJE 

4.9.2023. 

- 

22.12. 

2023. 

IX. 

X. 

 

XI. 

XII. 

 

21 

22 

 

21 

19 

 

20 

19 

 

19 

16 

 

- 

- 

 

1 

2 

 

5            1 

4            3 

 

4            2 

5            3 

 

4 (30) 

5 (31) 

 

4 (30) 

5 (31) 

 

 

 

Međunarodni dan mira,  Dan Prve pomoći 

,Međunarodni dan zaštite ozonskog omotača; 

     Dan kruha, Svjetski dan učitelja, Dan neovisnosti; 

Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan 

sjećanja na žrtvu Vukovara i Škabrnje; 
Međunarodni dan djeteta, 

Svi sveti, Dan tjelesne i zdravstvene kulture, Mjesec 

borbe protiv ovisnosti; Dan osoba s invaliditetom 

Sv. Nikola, Dan ljudskih prava, Božić, Nova Godina 

 

 
IX. – 

XII. 
83 74 3 18        9        18   (122) 

 

8.1.2024.       

- 

21.6.2024. 

I. 

II. 

III. 

IV. 

V. 

VI. 

 

VII. 

VIII. 

22 

21 

21 

21 

21 

20 

 

23 

20 

 

18 

16 

19 

15 

20 

13 

 

- 

- 

 

1 

- 

- 

1 

2 

- 

- 

- 

2 

4            4 

4            5 

5            2 

4            6 

4            1  

5            7 

 

4          23 

5          20 

 

4 (31) 

4 (29) 

5 (31) 

4 (30) 

4 (31) 

5 (30) 

 

4 (31) 

4 (31) 

 

 

 

Dan sjećanja na holokaust; 

               Poklade, Valentinovo; Dan ružičastih majica 

          Svjetski dan voda, Dan darovitih učenika;  

Svjetski dan zdravlja; Uskrs 

Majčin dan, Međunarodni dan Crvenog križa; Dan 

državnosti; Tijelovo 

         Dan antifašističke borbe, Dan škole 
 

 

 

Dan domovinske zahvalnosti, Velika Gospa 

 
I. – 

VIII. 
169 101 6 35        68 34 (244) 

 

 
IX. – 

VIII. 
252 175 9 53        77 52 (366) 

 

 

 

NASTAVA POČINJE 4. RUJNA 2023. GODINE.  

PRVO POLUGODIŠTE TRAJE OD 4. RUJNA DO 22. PROSINCA 2023. GODINE. 

DRUGO POLUGODIŠTE TRAJE OD 8. SIJEČNJA DO 21. LIPNJA 2024. GODINE. 

 

JESENSKI ODMOR ZA UČENIKE POČINJE 30. LISTOPADA 2023. GODINE I TRAJE DO 

1. STUDENOG 2023. GODINE. 

 

PRVI DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UČENIKE POČINJE 27. PROSINCA 2023. GODINE I 

TRAJE DO 5. SIJEČNJA 2024. GODINE.  

DRUGI DIO ZIMSKOG ODMORA ZA UČENIKE POČINJE 19. VELJAČE 2024. GODINE I 

ZAVRŠAVA 23. VELJAČE 2024. GODINE. 

 

PROLJETNI ODMOR ZA UČENIKE POČINJE 28. OŽUJKA 2024. GODINE I ZAVRŠAVA 

5. TRAVNJA 2024. GODINE. 

 

LJETNI ODMOR POČINJE 24. LIPNJA 2024. GODINE. 

 

 



15 

 

3.4. RASPORED SATI 

 
- Privitku 



 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 
 

4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA  

PO RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA) 

 
 

Nastavni predmet 
Godišnji broj sati redovne nastave po odjelima 

Ukupno 

planirano I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Hrvatski jezik 350 350 525 525 350 525 420 420 3465 

Likovna kultura 70 70 105 105 70 105 105 105 

 

735 

Glazbena kultura 70 70 105 105 70 105 105 105 735 

Engleski jezik 140 140 210 210 210 315 315 315 1855 

Matematika 280 280 420 420 280 420 420 420 2940 

Priroda - - - - 105 210 - - 315 

Biologija - - - - - - 210 210 420 

Kemija - - - - - - 210 210 420 

Fizika - - - - - - 210 210 420 

Priroda i društvo 140 140 210 315 - - - - 805 

Povijest - - - - 140 210 210 210 770 

Geografija - - - - 105 210 210 210 735 

Tehnička kultura - - - - 70 105 105 105 385 

Informatika - - - - 140 210 - - 350 

TZK 315 210 

 

315 140 140 210 210 210 1750 

UKUPNO: 1365 1260 1890 1820 1680 2625 2730 2730 16100 
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4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE 

 

 
 Izvanučionička nastava planirat će se prema potrebi pojedinog nastavnika i predmeta. 

 

 

Sadržaji koji će 

se ostvarivati 

izvan učionice 

BROJ DANA VRIJEME 
Nositelj 

realizacije 

Pozdrav jeseni i 

proljeću (1. - 4. 

razred) 

2 

 

rujan 2023., 

travanj 2024. 
Učiteljice RN 

Zoo – vrt Osijek 

(1. razred) 
1 svibanj 2024. 

Učiteljice prvih 

razreda OŠ 

Darda i PŠ Mece 

Moj zavičaj 

Baranja  (2. 

razred) 

1 svibanj 2024. 

Učiteljice drugih 

razreda OŠ 

Darda i PŠ Mece 

ZOO vrt Osijek 

(3. razred) 
1 Listopad 2023.  

Učiteljice 

četvrtih razreda 

OŠ Darda i PŠ 

Mece 

Posjet festivalu 

znanosti – 

GRAFOS Osijek  

1 svibanj 2024. 

Biljana 

Kodžoman, 

Mirela Turk, 

Sandra Forjan 

Dvorci Slavonije 

(3. razred) 
1 svibanj 2024. 

B. Kovačević, 

M. 

Kotromanovič, 

N. Mumlek 

Kulturne 

ustanove u 

Osijeku (4. 

razred) 

1 travanj 2024. 
učiteljice 4. 

razreda 

Zagreb (4. 

razred) 
2 

travanj/ svibanj 

2024. 

Lj. Maceković, 

G. Kunšt 

S. Forjan 

 

Posjet kazalištu i 

kinematografu 

(1. – 8. razred) 

 

- 
tijekom školske 

godine 

Nataša Mesić 

Muharemi, 

Luka Dukmenić 

Tjedan mozga u 

Osijeku 
        -       

tijekom školske 

godine  
Andreja Dorić 

Slavonski Brod 

„Svijet bajki“ (5. 

razred) 

1 travanj 2024. 

I. Valeri, 

Jasna 

Schönberger  

Sjeverna 

Dalmacija (7. 

razred) 

3 - 4 lipanj 2024. 

I. Novak,  

I. Lajoš Brkić, 

M. Horvat 
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Vukovar (8. 

razred) 
1 rujan, 2023. 

B. Horvat, 

A. Dorić, 

L. Dukmenić 

M. Sudarić Jager 

Posjet 

hipodromu u 

Dardi (posebni 

odjel) 

2 
svibanj/ lipanj 

2024. 

Tihana Jozin i 

Milana Sudarić 

Jager 

Škola u prirodi  Više dana 
svibanj / lipanj 

2024. 

Sandra Forjan, 

Ljubica 

Maceković, 

Gordana Kunšt 

Integrirani dan 

u ZOO vrtu 

Osijek 

1 Listopad 2023. 
T. Jozin, 

M. Sudarić Jager 

Godišnja doba – 

promjene u 

prirodi 

više dana 

listopad, 

siječanj, ožujak, 

lipanj 

T. Jozin, 

M. Sudarić Jager 

Zlatna Greda 1 dan  
učiteljice 3. 

razreda 

ZOO vrt Osijek 1 dan 
ožujak/ travanj 

2024. 

B. Kovačević, 

M. 

Kotromanović 

Posjet 

kinematografu 

(PO Mece 1. do 

4. razreda) 

1 dan lipanj 2024. 
S. Forjan 

N. Mumlek 

Muzej Slavonije 

(3. razred) 
1 dan travanj 2024. 

B. Kovačević, 

M. 

Kotromanović, 

N. Mumlek 

Pakrac, Lipik, 

Okučani 
1 dan 15. 12. 2023. 

A. Dorić, 

B. Horvat, 

L. Dukmenić, 

M. Sudarić Jager 

Terenska 

nastava - Papuk 
1 dan 

travanj / svibanj 

2024. 

S. Toša Ljubičić, 

S. Horvat, 

Lj. Krašnjak 

Škola u prirodi 

(3. razredi) 
više dana rujan 2024. 

B. Kovačević, 

M. 

Kotromanović, 

N. Mumlek 

Terenska 

nastava – 

građanski odgoj 

(aktivni u 

lokalnoj 

zajednici) 

/ 
tijekom nastavne 

godine 
G. Ledenčan 
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4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE 
 

 

Naziv programa Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

skupi

na 

Izvršitelj programa Sati tjedno Sati godišnje 

Vjeronauk 1. 28 2 
Z. Fadljević 

 
4 140 

Vjeronauk 2. 27 2 P. Prološčić 4 140 

Vjeronauk 3. 19 2 z. Fadljević 4 140 

Vjeronauk 4. 12 2 P. Prološčić 4 140 

Vjeronauk 5. 23 2 Z. Fadljević 4 140 

Vjeronauk 6. 20 

 

27 

3 P. Prološčić 6 210 

Vjeronauk 7. 32 3 Z. Fadljević 6 210 

Vjeronauk 8. 22 3 P. Prološčić 6 210 

 
Vjeronauk PŠ 1.-4. 2+10 1 Z. Fadljević 2 70 

Vjeronauk 
PŠ 2. –3. 

 

4+3 

 

1 

 
Z. Fadljević 

2 

 

70 

 

Vjeronauk 1.-8. 
2+1+2+1+

2+4 
1 P. Jelić 2 70 

Mađarski jezik 1. 6 2 Katalin Reka V 4 140 

Mađarski jezik 2. 4 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 3. 2 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 4. 2 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 5. 3 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 6. 2 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 7. 5 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik 8. 4 1 Katalin Reka V 2 70 

Mađarski jezik PŠ M 2 1 Katalin Reka V 2 70 

Srpski jezik 1. i 2. 4+2 1 Violeta Ilić 2 70 

Srpski jezik 3. 5 1 Violeta Ilić 2 70 

     Srpski jezik 4. 8 1 Violeta Ilić 2 70 

Srpski jezik 5. 5 1 Violeta Ilić 2 70 

Srpski jezik 6. 6 1 Violeta Ilić 2 70 

Srpski jezik 7. 9 1 Violeta Ilić 2 70 
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Srpski jezik 8. 8 1 Violeta Ilić 2 70 

Njemački jezik 4. 10 1 I. Valeri 2 70 

Njemački jezik 

 

 

 

ki jezik 

5. 17 1 M. Horvat 2 70 

Njemački jezik 

 

 

 

ki jezik 

6. 11 1 I. Valeri 2 70 

Njemački jezik 

 
7. 4 1 M. Horvat 2 70 

Njemački jezik 8. 4 1 
M. Horvat 

 
2 70 

Njemački jezik 

PŠ Mece 

 

4. 

 
5 

1 

 
I. Valeri 

2 

 

70 

 

Informatika 1. 35 2 D. Poznanović 4 140 

Informatika 2. 33 2 D. Poznanović 4 140 

Informatika 3. 25 2 D. Poznanović 4 140 

Informatika 4. 21 2 D. Poznanović 4 140 

Informatika 7. 29 3 I. Antal 6 210 

Informatika 8. 14 2 
V. Antal Horvat 

 
4 140 

Informatika 
 PŠ Mece 

1. – 4.  
2+5 1 I. Antal 2 70 

Informatika 
 PŠ Mece 

3.-4. 
4+11 1 I. Antal 2 70 

 

 

 

 

4.4. RAD PO PRILAGOĐENOM , INDIVIDUALIZIRANOM I POSEBNOM 

PROGRAMU 

 

 
RAZRED      1.     2.    3.      4.     5.     6 .      7.      8. 

PRILAGOĐENI 

PROGRAM  

/ / / 2 2 4 3 3 

INDIVIDUALIZIRANI 

PROGRAM 

/ 1 / / 1 1 / / 

POSEBNI PROGRAM / / 2 / 3 2 3 2 
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4.5. DOPUNSKA NASTAVA 

NASTAVNI 

PREDMET 
RAZRED BROJ UČENIKA UČITELJ SATI GODIŠNJE 

Hrvatski jezik 1.-4. 50 Učiteljice RN 215 

Matematika 1.-4. 55 Učiteljice RN 215 

Matematika 5. 9 S. Svoren 35 

Matematika 6.                12 I. Antal 35 

Matematika 7. 10 I. L. Brkić 35 

Matematika 8. 10 S: Svoren 35 

Hrvatski jezik 5. 12 I. Novak 
35 

 

Hrvatski jezik 6. 8 Ivana Novak 
35 

 

Hrvatski jezik 7. 11 Branka Horvat 35 

Hrvatski jezik 8.  9 I. Novak 35 

Engleski jezik 3.  7 J. Schönberger 35 

Engleski jezik 5 8 I. Valeri 35 

Engleski jezik 6.  9 S. Horvat 35 

Engleski jezik 7.  10 M. Horvat 35 

Engleski jezik 8. 10 S. Horvat 35 

Kemija 7. 8 A. Petrošević 35 

Biologija  7. 7 A. Petrošević 35 

Povijest 6. – 8. r 15 S. T. Ljubičić 35 

Fizika 7. 10 S. Pepl Sekulić 35 

Fizika 8. 9 S. Pepl Sekulić 35 

Kemija 8. 9 Andreja Dorić 35 
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Informatika 5. 7 
Dragana 

Poznanović 
35 

 

 

Dopunska nastava organizirat će se za učenike koji teže svladavaju nastavni program. 
Učenik na nastavi može biti sve dok učitelj ne ustanovi da je svladao poteškoće iz pojedinih nastavnih jedinica. 

 

 

 

4.6. DODATNI RAD 

 

 

NASTAVNI 

PREDMET 
RAZRED BROJ UČENIKA UČITELJ 

SATI 

GODIŠNJE 

Hrvatski jezik 1.               10 

Učiteljice prvih 

razreda OŠ Darda i 

PŠ Mece 

18 

Hrvatski jezik 2. 10 
Učiteljice drugih 

razreda i PŠ Mece 
18 

Hrvatski jezik 3. 8 

Učiteljice trećih 

razreda OŠ Darda i 

PŠ Mece 

17 

Hrvatski jezik 4. 8 
Učiteljice četvrtih 

razreda i PŠ Mece 
17 

Matematika 1. 9 

Učiteljice prvih 

razreda OŠ Darda i 

PŠ Mece 

17 

Matematika 2. 8 
Učiteljice drugih 

razreda i PŠ Mece 
17 

Matematika 3. 10 
Učiteljice trećih 

razreda i PŠ Mece 
18 

Matematika 4. 9 
Učiteljice četvrtih 

razreda i PŠ Mece 
18 

Engleski jezik 8. 5 S. Horvat 35 

Geografi 5. -8. 8 Goran Ledenčan 70 

Hrvatski jezik 5. i 7. 8 I. Novak 70 

Matematika 5. 8 S. Svoren 35 

Engleski jezik 7. 6 M. Horvat 35 

Njemački jezik 4. – 8. 9 I. Valeri 35 

Povjesničari 7. -8. 9 S. Toša Ljubičić 35 

Informatika 7. -8. 8 I. Lajoš Brkić 35 
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Informatika 5. -6. 9 D. Poznanović 35 

Matematika 6. – 7. 7 I. Antal 35 

Matematika 8. 6 S. Svoren 35 

Matematika 5. 5 S. Svoren 35 
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4.7. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI, INTERESNE SKUPINE, DRUŠTVA 

 
 

NAZIV AKTIVNOSTI 
BROJ 

UČENIKA 

BROJ SATI 

TJEDNO 
VODITELJ SKUPINE 

Domaćinstvo 10 1 Ljubica Maceković 

Glazbeno-dramsko-scenska 

skupina 
20 1 Biljana Kodžoman 

Rukotvorine 10 1 Belinda Kovačević 

Mali ekolozi 10 1 Mirela Turk  

Mladež Crvenoga križa - 

volonterski 
10 1 Andreja Dorić 

Orkestar             15 2 Luka Dukmenić 

Zbor  25 2 Luka Dukmenić 

Zbor PŠ Mece 20 2 Luka Dukmenić 

Kreativne radionice 10 1 Julijana Fremec 

Likovna skupina 10 1 Gordana Kunšt 

Novinari 9 1 Branka Horvat 

STEM radionice 7 1 Elizabeta Nikolić 

Ritmika  15 1 Mirela Kotromanović 

Rukomet (Ž) 10 2 Nenad Čačić 

Odbojka 10 1 Nenad Čačić 

Plivanje 10 1 Nenad Čačić 

Nogomet (dječaci 5. - 8.) 15 2 M. Pavičić 

Mali kreativci 12 1 Nataša Mumlek 

Literarno - recitatorska 7 1 Ivana Novak 

Liturgijska skupina 21 2 Z. Fadljević 
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Mađarski folklor 12 1 Katalin Reka Varnai 

Eko skupina 20 1 Ivana Valeri 

Građanski odgoj 16 1 Goran Ledenčan 

Recitatorsko-dramska 

skupina 
8 1 Katalin Reka Varnai 

Domaćinstvo 20 2+2+1 

Mirela Horvat 

                  Ljubica Krašnjak 
Svjetlana Svoren 

 

Robotika  12 2 Veronika Antal Horvat 

IT radionice 12 2 Sanela Toša Ljubičić 

Folklorna skupina 8 1 V. Ilić 

Dramska skupina 5 1 V. Ilić 

Mladi tehničari 15 1 S. Pepl Sekulić 

Likovna skupina 10 1 N. Srđenović 

Biosigurnost / 2 Andreja Dorić 

E TWINNING 15 2 Jasna Schönberger 

Biblijska skupina 8 2 Petar Prološčić 
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4.8. UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE AKTIVNOSTI 

 

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ UČENIKA 
MJESTO 

OSTVARIVANJA 

VODITELJ 

AKTIVNOSTI 

NK “Darda“ 50 
Sportski tereni NK 

„Darda“ 
Boris Novak 

HKUD 4 SŠ Darda Silvana Golub 

Romski KUD 20 Srednja škola Jovica Radosavljević 

ŽRK “Darda” 40 Športska dvorana Karolj Mikuš 

DVD 10 Vatrogasni dom Ivica Novak 

KK „Vrijednosnice 

Osijek“ 
10 Sportska dvorana Dražen Dogan 

Mađarski KUD 11 
Mađarski kulturni 

centar u Dardi 
Katalin Reka Varnai 

NK „Radnički“ Mece 10 
Nogometno igralište u 

Mecama 
Dražen Oroz 

Glazbena škola B. 

Manastir – PO Darda 
15 Beli Manastir Adrien Adam Stojić 

Tamburaška škola 10 Darda Igor Marković 

Crveni križ 20 Darda Ivan Hodak 

Nogometna akademija 

Krpan & Babić 
6 Osijek Davor Burća 



 

 

 

4.9.      Plan i program rada učeničke zadruge Suncokret u školskoj godini 2023./2024. 

 

Plan i program aktivnosti: 

 

     vrijeme 

realizacije 
 

sadržaj (vrsta i sadržaj aktivnosti) 

metode i oblici 

rada 

mjesto 

izvođenja 

suradnici (u i 

izvan škole) 

potrebna sredstva 

i za što 

(iznosi i namjena) 

 

IX. 

 

Sastanak s voditeljima sekcija učeničke zadruge. 

Donošenje programa rada sekcija. 

 

Motiviranje učenika za članstvo u Učeničkoj zadruzi. 

 

Uređenje okoliša škole i voćnjaka. 

 

- metoda razgovora 

- skupni rad 

 

Škola 

 

- voditelji 

sekcija 

- ravnatelj 

- domari 

 

 

 

 

 

X. 

 

Usvajanje godišnjeg programa Učeničke zadruge, 

upoznavanje članova sa ciljevima zadruge. 

 

Uređenje okoliša škole i voćnjaka (suradnja s eko 

skupinama). 

 

Uređenje okoliša škole – izrada ukrasa od starih 

guma (suradnja s kreativnim skupinama). 

 

Izrada zastave Učeničke zadruge Suncokret (suradnja 

s domaćinstvom). 

 

Suradnja sa Erasmus projektima u školi. 

 

Suradnja s prijašnjim Erasmus partnerima u vezi 

zadrugarskih aktvnosti. 

 

- metoda razgovora 

-demonstracija 

-skupni rad 

- individualni rad 

 

 

Škola,  

prostor 

ispred 

škole 

 

-voditelji 

likovnih sekcija  

-domari 

-sekcija 

domaćinstvo 

 

- boja za gume 10e 

- materijali za šivanje i izradu zastave i  

promotivnih materijala 40e  
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XI. 

 

 

Sastanak zadružnog odbora. 

 

Izrada ukrasa za Božićni prodajni sajam (suradnja s 

kreativnim skupinama). 

 

- metoda razgovora 

- izlaganje 

-demonstracija 

- skupni rad 

- Individualni rad 

 

 

Škola 

Bliža 

okolina 

 

- voditelji 

sekcija 

- ravnatelj 

- razrednici i 

učenici 

- domari 

 

 

- materijali za ukrase 50e 

 

 

 

 

XII. 

Organizacija Božićnog prodajnog sajma. 

Izrada ukrasa za Božićni prodajni sajam 
(suradnja s kreativnim skupinama). 

 

- metoda razgovora 

-demonstracija 

-skupni rad 

- individualni rad 

 

 

Škola 

Bliža 

okolina 

 

-ravnatelj 

- voditelji 

sekcija 

- razrednici i 

učenici 

- domari 

-vanjski 

suradnici 

 

- materijali za ukrase 100e 

 

 

 

I. 

 

 

Uspjeh i rezultati učeničke zadruge u I. polugodištu 

(analiza). 

 

Uređenje unutrašnjih prostora škole – edukativne 

stepenice. 

 

Suradnja s drugim zadrugama Slavonije i Baranje 

(posjet OŠ Kneževi Vinogradi – Učenička zadruga 

Suljošanka). 

 

- metoda razgovora 

- izlaganje 

-demonstracija 

-skupni rad 
 

 

Škola 

 

-voditelji sekcija 

-ravnatelj 

- učenici 

 

 

 

-samoljepljive tapete  50 e  

 

 

II. 

 

Početak pripreme za županijsku  smotru učeničkih 

zadruga. 

Izrada predmeta za županijsku smotru učeničkih 

zadruga - ukrasi za kosu (suradnja s domaćinstvom), 

nakit (suradnja s kreativnim skupinama) i suveniri 

(suradnja sa Erasmus projektom). 

 

Osmišljavanje štanda, izbor predstavnika škole. 

 

 

 

- metoda razgovora 

-demonstracija 

-skupni rad 

- individualni rad 

 

 

Škola 

Bliža 

okolina 

 

-voditelji sekcija 

-ravnatelj 

-Erasmus timovi 

- učenici 

 

-troškovi materijala- 100e 
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III. 

Međužupanijski susret. 

Uređenje okoliša škole i voćnjaka – planiranje vrta sa 

začinskim i ljekovitim  biljem (suradnja s eko 

skupinama). 

 

Izrada prigodnih ukrasnih predmeta za županijsku 

smotru učeničkih zadruga-ukrasi za kosu, nakit i 

suveniri. 

 

 

- metoda razgovora 

-demonstracija 

-skupni rad 

- individualni rad 

 

 

Škola 

-voditelji sekcija 

- učenici 

-ravnatelj 

-Erasmus timovi 

 

-troškovi prijevoza i dnevnice za 

županijski stručni skup-20e 

-troškovi materijala 

 

 

IV. 

Uređenje okoliša škole i voćnjaka - planiranje vrta sa 

začinskim i ljekovitim  biljem (suradnja s eko 

skupinama). 

 

22. 04. Dan planeta Zemlje- sadnja cvijeća i 

uređenje kamenjara. 

 

Izrada predmeta za županijsku smotru učeničkih 

zadruga-ukrasi za kosu, nakit i suveniri. 

 

 

- metoda razgovora 

-demonstracija 

-skupni rad 

- individualni rad 

 

 

Škola 

Bliža 

okolina 

 

-voditelji sekcija 

-ravnatelj 

- domari 

- učenici i 

roditelji 

-razrednici i 

učenici 

- Erasmus 

timovi 

-troškovi sadnica 30e 

-troškovi materijala za radionice- 30e 

 

 

V. 

Godišnja skupština učeničke zadruge. 

 

Uređenje okoliša škole - edukativna staza. 

 

- metoda razgovora 

-izlaganje 

-demonstracija 

-skupni rad 

 

Škola 

Bliža 

okolina 

 

-voditelji sekcija 

-ravnatelj 

-pedagoginja 

- učenici 

- domari 

-boja za beton 30e 

 

 

 

VI. 

3. lipnja Svjetski dan bicikla- biciklom u školu. 
Uspjeh i rezultati učeničke zadruge u I. i II 

polugodištu (analiza). 

 

 

- Metoda razgovora 

- izlaganje 

 

 

 

Škola 

-voditelji sekcija 

-ravnatelj 

-pedagoginja 

- učenici 

 

 

 
 

 

 

  

 

 



 

 

 
 

5.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLE 

 

MJESEC AKTIVNOST NOSITELJ AKTIVNOSTI 

IX. 

Priredba za učenike prvake, 

Međunarodni dan mira, 

Međunarodni dan zaštite ozonskog omotača 

Učiteljice prvih razreda i GK 

Učiteljice PN i Biologije 

X. 

Dan kruha, Svjetski dan učitelja, Mjesec 

hrvatske knjige, 

Dan neovisnosti, Svjetski dan hrane 

 

Učiteljica GK, učiteljice HJ i LK, razrednici 

Nataša Mesić Muharemi 

Razrednici, učiteljice Povijesti, 

učiteljice Biologije 

XI. 

Svi sveti, Mjesec borbe protiv ovisnosti, 

Sjećanje na žrtvu Vukovara i Škabrnje, 

Dan tjelesne i zdravstvene kulture, 

Međunarodni dan djeteta 

Razrednici, vjeroučitelji, pedagoginja 

Razrednici i pedagoginja i GK 

Učitelji TZK i RN 

XII. 

 

 

 

Sveti Nikola 

Dan ljudskih prava, 

Božićni sajam 

 

 

Razrednici, učitelji HJ, LK, GK, 

Vjeroučitelji 

Učitelji RN i povijesti 

razrednici i učitelji 

 

 

I. Dan sjećanja na holokaust 
Učiteljice povijesti 

II. 
Valentinovo, 

Poklade 

Razrednici 

Razrednici i uč GK 

III. 

Svjetski dan voda, 

Dan darovitih učenika 

 

Biolozi, ekolozi, razrednici 

Voditelji dodatne nastave 

 

IV. 
Svjetski dan Roma 

Svjetski dan zdravlja, Uskrs 

Pedagoginja, knjižničarka 

Razrednici, učitelji biologije, vjeroučitelji 

V. 

Majčin dan, 

Dan Županije, 

Međunarodni dan CK, 

Dan škole 

Dan državnosti 

 

 

Vjeroučitelji, RN, učitelji HJ, LK 

Svi djelatnici škole 

Voditelji CK 

Svi djelatnici škole 
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VI. 
Dan antifašističke borbe, 

Svečana priredba za učenike osmaše 

Razrednici 

Učiteljice povijesti, LK, HJ, RN 

Razrednici osmih razreda 

IX. – VI. 
Sudjelovanje na likovnim i literarnim 

natjecanjima 
Učitelji RN, HJ, LK 

IX. – VI. 

 

Natjecanja (rukomet, kros, 

nogomet, košarka, stolni tenis) 

 

Učitelji TZK, ravnatelj 

 

 

 

 

 

 

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE 

 

 

 I ove školske godine radi se s učenicima osmih razreda na profesionalnom 

informiranju i usmjeravanju. 

 S učenicima i roditeljima će se razgovarati: 

 

1. o mjerilima i kriterijima za upis u I. razred srednje škole 

2. o vrstama zanimanja 

3. o predispozicijama učenika za pojedina zanimanja 

4. učenike sa zdravstvenim poteškoćama uputiti u Ured za profesionalnu 

orijentaciju 

5. o planu i programu rada u školama za koje se opredjele 

6. o mogućnostima zaposlenja 

7. o načinima prijave u sustav NISPIUSŠ 
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6. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO–SOCIJALNU  

I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA 

 
 

MJESEC SADRŽAJ NOSITELJ AKTIVNOSTI 

IX. 
Poštujte naše znakove! – predavanje za 

učenike 1. razreda 
Policija 

IX. i tijekom 

godine 
Briga o učenicima - putnicima Razrednici, tajnik, dežurni učitelji 

tijekom 

godine 
Briga o raznovrsnoj prehrani učenika Komisija za sastavljanje jelovnika 

IV. i V. Pregled djece za upis u 1. razred 
Pedagoginja, psihologinja, defektologinja, 

liječnik 

tijekom 

godine 

Cijepljenje učenika VIII. razreda  

(protiv difterije, tetanusa i dječje paralize uz 

upoznavanje učenika  

s bolešću i razlozima cijepljenja) 

Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

1. razred  

higijena zubi i usne šupljine 
Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

Poremećaj vida na boje za učenike III. 

razreda, mjerenje tjelesne težine i visine 

skrivene kalorije 

Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

Deformacija kralježnice i tjelesna visina za 

učenike VI. razreda 
Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

 

 

Tijekom 

godine 

Poremećaj sluha za učenike VII. razreda 

 
Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

Sistematski pregled VIII. r 

Pregled za profesionalnu orijentaciju u VIII. 

razredu 

Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

Sistematski pregled učenika V. razreda i 

predavanje o pubertetu i higijeni 
Liječnik, razrednici, pedagoginja 

tijekom 

godine 

Cijepljenje protiv infekcije HPV za učenike od 

5. do 8. r  
roditelji, liječnica, razrednici 



 

 

 
7. Podaci o radnim zaduženjima djelatnika škole       

 

  7.1. Godišnje zaduženje odgojno-obrazovnih djelatnika škole 

 

 

OŠ DARDA                                                                PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE 2023./2024.  

 

IME I PREZ NEPOSREDNA 

NASTAVA 
RAZR

ED 
IZBORNA DOP DOD IZV AKT ČL 8,9,10,13 PRIPRE

MA 
OST 

POSL 
UK 

BRANKA 
 HORVAT 

8ABC6A       17 8A  2  1   7.R  NOVINARI 1 WEB   1 8,5 9,5 22/40 

LJUBICA 
 KRAŠNJAK 

7BC6BC       18 6C  2    DOMAĆ.  2 

 
 10 8 22/40 

IVANA 
NOVAK 

5AB7A       14 7A  2  3  5,6,8 R  5-8. 2 LITERARNO-
RECITATOR 
SKA   1 

 7,5 10,5 22/40 

SNJEŽANA 
HORVAT 

6ABC8ABC  18 6A  2  2   6.,8.R 8.  1   10 7 23/40 

MIRELA 
 HORVAT 

5A7ABC    12 7C  2 NJ J 5.,7.,8.    6 1  7.  R 
 

1   7.R DOMAĆ.  1  8,5 8,5 23/40 

JASNA 
SCHONBERGE

R 

1AB3AB PŠ 1-4,2-3., 
POVIJ 5AB        16 

5A  2  3. EJ  1 
 

 ETWINING 
2 

ZADRUGA  2 10 7 23/40 

IVANA 
VALERI 

2AB4AB5B   11 5B   2 NJ J 4,6,PŠ 4. 6 1  5R 1 NJ EKO GRUPA 
1 

MEĐ PROJEKT   1 
 

9,5 7,5 23/40 

SANELA TOŠA 
LJUBIČIĆ 

6ABC7ABC8ABC 
        18 

6B  2  6,8  1 7-8 1 IT 

RADIONICE 

2 

 9 7 24/40 

IVANA LAJOŠ 

BRKIĆ 
7ABC mat    12 

INF 6BC  4 
7B  2   

7. M    1 
7-8    1 
inf 

 IKT                1 
E-DNEVNIK  1 

9 9 22/40 

VERONIKA 

ANTAL   H. 
6AB8A  mat      12 
INF  6A                2 

 INF 8B 8A-C    

           4 
  ROBOTIKA  

2 
IKT                       1 
SATNIČAR           

1 

9 9 22/40 

SNJEŽANA 

PEPL 
5AB6ABC7ABC8ABC   

TK   11 
FIZ 7ABC8A    8 

  FIZ 7    1 
FIZ 8    1 

 MLADI 
TEHNIČAR

I 
1 

 9 9 22/40 
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SVJETLANA  

SVOREN 
5AB8C            12 
FIZ 8BC           4 

  5.,8.      2 5., 8.  2  
mat 

DOMAĆ. 2  9 9 22/40 

DRAGANA 

POZNANOVIĆ 
5AB INF 4  1AB2AB3AB 

4AB  inf      16 
5 INF     1 5.,6.  1  VOD SMJ RN    1 

E-MATICA   1 
11 5 24/40 

IVANA ANTAL 6C  8B   MAT   8   PŠ1-4,3-4  4  

7ABC    INF 6 
  MAT 6   1 6-7. 

MAT 1   
 VODITELJSMJEN

E1   PN      IKT   1 
8 10 22/40 

GORAN 
LEDENČAN 

5AB6ABC7ABC8ABC 
           21 

   5-7  1 
6-8  1 

GRAĐANS. 
ODGOJ  1 

 11,5 4,5 24/40 

ANDREJA 

DORIĆ 
PR 6ABC BIO 8BC 
KEM 8ABC      16 

8B   2  KEM 8  1  CK 1- volon 

BIOSIG   2 

SINDIK  3  8,5 7,5 24/40 

ANA 

PETROŠEVIĆ 
PR 5AB  BIO 7ABC8A 
KEM 7ABC    17 

 KREŽMA OSIJEK 
5/18 

K-B  7     2    9 4 19/32 

NIKOLINA 

SRĐENOVIĆ 
5AB6ABC7ABC8ABC 
       11 

ČEMINAC 6/11 

P,U,Č 
 
S,P 

SMANJENJE 
 
POVEĆANJE 

  LIKOVNA 
SKUPINA 1 

VIZUALNI 

IDENTITET 

ŠKOLE 1 

6 7 13/25 

 

9/15 Č 

DAJANA DŽ. 
LUKA D. Zamj. 

4ABM5AB6ABC 
7ABC8ABC     14 

8C   2    ZBOR PŠ 2 
ORK  2 

ZBOR 2  
 

7 8 22/40 

ZVONKO 

FADLJEVIĆ 
  1AB3AB5AB7A

B7CPŠ1-4,2-3. 22 
  LITURGIJ. 

SKUP.     2 
 11 5 24/40 

PETAR 

PROLOŠČIĆ 
  2AB4AB6ABC8

ABC   20 
  BIBLIJSKA 

SK  2 
2 sata manje zbog 
30 godina staža 

10 6 24/40 

NENAD 
ČAČIĆ 

6ABC7C8ABC    14     ODBOJKA 

1 
RUKOM Ž 

2 
PLIVANJE 

1 

ŠŠD 2  
POVJ ZAŠTITE  

NA RADU    2 

8 8 24/40 

MILAN 

PAVIČIĆ 
5AB7AB       8 

ERNESTINOVO  

20/40 

    NOG   2  6 4 10/20 

VIOLETA 
 ILIĆ 

1a1b2b, 3a, 4ab, 5abp, 
6abcp,7abcp,8abc 

 14   DRAMS.  1 
FOLKLO  1 

 7 4 16/27 

KATALIN 

VARNAI 
1a,1b,2,3,4,5,6,7,8,M  20   Mađarska 

recitat. 1 
Mađ folk  1 

 

 10 8 22/40 
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PREDRAG JELIĆ 1.-8. DARDA 
STARI JANKOVCI 12 
KN. VINOGRADI  10 

 2            1 1 2/4 

LJUBICA 

MACEKOVIĆ 
4a       15 4a  2 KAT 1 1 1 DOMAĆ.  7,5 12,5 20/40 

GORDANA 

KUNŠT 
4b       15 4b  2  1 1 1 

LIKOVNA 

SKUPINA 

 7,5 12,5 20/40 

MIRELA TURK 1b      16 1b   2  1  1 MALI 

EKOLOZI 
 7,5 12,5 20/40 

BILJANA 

KODŽOMAN 
1a      16 1a   2  1  1  GL-

SCEN-

DRAMSKA 

 8 12 19/40 

JULIJANA 

FREMEC 
2b    16 2b   2  1  1 KREAT . 

RADIONIC

E 

 8 12 19/40 

ELIZABETA 

NIKOLIĆ 
2a     16 2a   2  1  1 STEAM 

RADIONIC

E 

 8 12 19/40 

BELINADA 

KOVAČEVIĆ 
3a     16 3a   2  1  1 

RUKOTVO. 
 7 12 19/40 

MIRELA 

KOTROMANO

VIĆ 

3b     16 3b  2  1  1 RITMIKA  7 12 19/40 

SANDRA 

FORJAN 
1-4. M   15   2  1 1  SINDIKAT   1 7,5 12,5 19/40 

NATAŠA 

MUMLEK 
2-3.M    16  2  1  1  MALI 

KREATIVC

I 

 8 12 19/40 

TIHANA JOZIN PARNA  POSEB.  23 2        15/40 

MILANA 

SUDARIĆ-

JAGER 

NEPARNA  POSEB.  

23 
2        15/40 
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NATAŠA 

MESIĆ 

MUHAREMI 

 KNJIŽNIČARKA 23      ŽSV   1  WEB   1 
MEĐUN PROJ  1 

  14/40 

ZLATA 

JAKOVLJEVIĆ 
PEDAGOGINJA  25         15/40 

GORDANA 

HORVAT 
DEFEKTOLOGINJA 

25 
        15/40 

NATAŠA 

FILIPOVIĆ 

PSIHOLOGINJA   25         15/40 

mailto:veronika.antal@skole.hr


 

 

7.2. PODACI O UČITELJIMA PRIPRAVNICIMA I STAŽISTIMA VOLONTERIMA 

 

NEMAMO! 

 

 

7.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U ŠKOLI I NJIHOVIM ZADUŽENJIMA 
 

Red. br. Ime i prezime Struka 
Naziv poslova koje 

obavlja Radno vrijeme 
Broj sati god. zad. 

1.  Mario Maržić Dipl. pravnik Tajnik 7.00 – 15.00 2088 

2.  Melita 

Martinčević 

Dipl. ekonom Voditelj 

računovodstva 

7.00 – 15.00 2088 

3.  Igor Bajkovac KV Domar 6.00 – 14.00 2088 

4.  Milica Bogdanović Kuharica Kuharica 6.00 – 14.00 2088 

5.   SSS Kuharica 7-14 / 12,30-16,30 2088 

6.  Svjetlana Tot SSS Spremačica 6.00 – 14.00 2088 

7.  Manuela Hodak 

Dujković 

SSS Spremačica 6.00 – 14.00 2088 

8.  Žaklina Pintar  

neplaćeni dop. 

SSS Spremačica 6.00 – 14.00 0 

9.  Stojanka 

Trifunović 

NKV Spremačica 14.00 – 22.00 2088 

10.  Mirela Varga NKV Spremačica 6.00 – 14.00 2088 

11.  Ljiljana Vlaškovac SSS Spremačica 6.00 – 14.00 2088 

12.  Roža Mikuš OŠ Spremačica 12.00 – 20,00 2088 

14. 

 

Danijel Lazar SSS Domar 12.00 – 20.00 2088 

15. Aleksandra 

Vodenik 

SSS Spremačica 12.00 – 20.00 2088 

16. Renata Prćić SSS Spremačica 16-20 1044 

 

 

7.4. NESTRUČNO ZASTUPLJENA NASTAVA U ŠKOLI 

 

Sve je stručno zastupljeno. 
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8. STRUČNO USAVRŠAVANJE - INTERNO 
 

 

Stručna vijeća u školi. 

 

Tijekom 2023./2024. u školi će raditi:  

1. Stručno vijeće  RN 

2. Stručno vijeće društvene skupine predmeta 

3. Stručno vijeće prirodne skupine predmeta 

 

Stručno vijeće RN: 

Stručno vijeće RN bavit će se sljedećim temama:  

• planiranje rada za 2023./2024. školsku godinu 

• Aktualnosti sa stručnih skupova 

• IKT u razrednoj nastavi – M. Kotromanović, učiteljica 

• Izrada videa u Movie Makeru – Biljana Kodžoman 

• Voditeljica stručnog vijeća RN Biljana Kodžoman, učiteljica RN 

 

Stručno vijeće prirodne skupine predmeta: 

Stručno vijeće prirodne skupine predmeta bavit će se sljedećim temama:  

• planiranje rada za 2023./2024. školsku godinu 

• Igre i igrifikacije u nasztavi – A. Dorić i N. Mesić Muharemi 

• Micro bit u STEM predmetima – I. Lajoš Brkić 

• Kartografska pismenost – G. Ledenčan 

• Voditelj stručnog vijeća Goran Ledenčan prof. geografije 

 

Stručno vijeće društvene skupine predmeta: 

Stručno vijeće društvene skupine predmeta bavit će se sljedećim temama: 

• planiranje rada za 2023./2024. školsku godinu 

• Aktualnosti sa stručnih skupova 

• Kako se uključiti na ESEP eTwinning mrežu – S. Toša Ljubičić 

• Diseminacija Erasmus projekta u Portugal – primjeri dobre prakse – M. Horvat 

• Diseminacija Erasmus projekta u Grčku – primjeri dobre prakse – I. Valeri 

• Voditeljica stručnog vijeća Mirela Horvat, prof. eng. i njem. jezika 
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9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH 

SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA 
 

9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH VIJEĆA I 

RAZREDNIKA 

 

Plan rada Učiteljskog vijeća 

 

MJESEC SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 

IX. 

- zaduženje neposrednog rada, podjela odjela, predmeta i 

razreda 

- razmatranje pedagoških normi za planiranje i 

programiranje 

- razmatranje strukture radnog vremena učitelja 

- izrada i analiza protokola ulaska i izlaska učnika, nastavnika 

i roditelja 

- prijedlog školskog kurikuluma 

- provedba školskih izleta i ekskurzija 

- razmatranje godišnjeg plana i programa rada škole 

 

Ravnatelj 

 

Pedagoginja 

 

 

Ravnatelj 

 

Ravnatelj, učitelji i stručni 

suradnici 

 

Učitelji, ravnatelj, pedagoginja 

 

X. 

XI. 

- analiza operativnog plana i programa rada učitelja i 

pripremanje za nastavu 
Pedagoginja, ravnatelj 

I. 

- analiza uspjeha učenika na kraju prvog polugodišta 

- Osobni ugljični otisak  

 

- RV, ravnatelj, stručni suradnici 

- I. Valeri  

III. 

 

- profesionalno informiranje 

- imenovanje komisije za upis djece u prvi razred 

 

Razrednici, pedagoginja, 

psihologinja 

članovi Učiteljskog vijeća 

 

Ravnatelj 

 

IV. Osnove pružanja prve pomoći  Volonteri CK Darda 

VI. 

- imenovanje članova ispitne komisije 

- djeca s teškoćama u razvoju 

- analiza uspjeha na kraju školske godine – donošenje odluke 

o prelasku učenika s negativnom ocjenom u viši razred 

Članovi Učiteljskog vijeća, 

ravnatelj, stručni suradnici,  

Učiteljsko vijeće 

VII. 

- organizacija rada za šk. god. 2024. /2025. 

 

- formiranje tima za izradu godišnjeg plana i programa škole 
Ravnatelj 
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tijekom godine 
- rješavanje molbi, žalbi i zahtjeva roditelja  

o odgojno–obrazovnim pitanjima Članovi Učiteljskog vijeća, ravnatelj 

 

Plan rada razrednih vijeća 

 

 

MJESEC SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI 

IX. 
- planiranje rada RV 

- donošenje programa rada 

Pedagoginja, 

ravnatelj 

X. 
- darovita djeca 

- djeca s teškoćama u razvoju 

Razrednici, 

pedagoginja, 

ravnatelj, 

učitelji 

 

učitelji 
XII. 

- analiza uspjeha na kraju prvog polugodišta 

- predlaganje učenika za pohvale, nagrade i kazne 

Pedagoginja, 

razrednici, učitelji 

I. 

- sat razrednika i uloga razrednika 

- analiza rada izvannastavnih aktivnosti 

- mjere za poboljšanje uspjeha u učenju učenika 

Pedagoginja, učitelji, 

razrednici 

VI. 

- izvješće o učenicima koji imaju  

probleme u učenju i kako im pomoći 

- realizacija nastavnog plana i programa 

- analiza uspjeha na kraju nastavne godine  

za VIII. razred i I. - IV. i V. – VII. 

- predlaganje učenika za pohvale, nagrade i kazne 

- predlaganje učenika Učiteljskom vijeću za prelazak  

u viši razred s jednom negativnom ocjenom 

Učitelji 

Pedagoginja, 

psihologinja 

Učitelji 

Učitelji 

 

Razredno vijeće 

 

 

 

Plan rada razrednika 

 

 
Svaki razrednik predaje uz Godišnji plan i program rada škole plan rada razrednika. 
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9.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA 

 

 

   Vijeće roditelja održava se dvaput tijekom godine, na početku školske godine i pred 

kraj školske godine, a po potrebi i češće. Roditelji daju svoja mišljenja i prijedloge te 

raspravljaju o pitanjima značajnima za život i rad škole. 

 

   Školski odbor sastajat će se prema potrebi, a njegov će se rad odvijati u sastavu od 

tri predstavnika osnivača (županije), dva člana iz redova učitelja i stručnih suradnika, 

jednog člana iz Vijeća roditelja i jednog člana iz Zbora radnika škole. Rješavat će pedagošku 

i normativnu problematiku. Imenovat će ravnatelja, potrebne komisije, izvršioce potrebnih 

poslova i zadataka. Odobravat će financijska sredstva i intezivno sudjelovati u 

svakodnevnom radu i životu škole.  
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9.3.    PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA 

 

Plan rada ravnatelja 

 

POSLOVI  I  RADNE  ZADAĆE 

 

 

VRIJEME 
FOND 

SATI 

1. Organizacija rada škole: 

- Izrada Protokola u uvjetima COVID-19, ako za to 
bude potrebe 

- Izrada školskog kurikuluma 

- izrada godišnjeg plana i programa rada škole 

- utvrđivanje izvršitelja poslova iz godišnjeg 

programa rada škole 

- izrada pojedinačnih zaduženja djelatnika 

škole 

- izrada dokumentacije za organizaciju rada 

- sudjelovanje u izradi financijskog plana škole 

- organizacija poslova oko uređenja školske 

zgrade 

- nabavka opreme, učila i literature 

- sastanci s pomoćnim osobljem s ciljem 

organiziranja i kontrole rada 

- organizacija zamjene učitelja i drugih 

djelatnika 

- vođenje ljetopisa škole 

 

 

kolovoz, rujan 

         rujan 

rujan 

 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

 

rujan, listopad 

 

 

35 

35 

35 

70 

24 

24 

35 

 

30 

35 

 

45 

10 

2. Instruktivno-pedagoški rad: 

-    prisustvovanje i praćenje nastavnog procesa 

- pomoć učiteljima pri unapređivanju odgojno–

obrazovnog procesa 

- sudjelovanje u radu razrednih vijeća 

- organizacija i vođenje rada učiteljskog vijeća 

- praćenje ostvarivanja planova i programa 

rada učitelja 

- pregled pedagoške dokumentacije 
 

  

 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

55 

10 

 

20 

20 

30 

 

45 

3. Rad u stručnim organima i organima upravljanja: 

- sudjelovanje u radu Školskog odbora 

- sudjelovanje u radu Vijeća roditelja 

- organizacija i priprema i vođenje sjednica 

učiteljskog vijeća 

 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

40 

15 

45 

4. Stručno usavršavanje: 

- individualno stručno usavršavanje 

- sudjelovanje u radu aktiva ravnatelja 

- seminari i savjetovanja 

 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

60 

25 

25 
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5. Suradnja s roditeljima učenika: 

- individualni savjetodavni razgovori 

- organizacija i sudjelovanje na skupnim 

roditeljskim sastancima 

 

 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

 

 

45 

25 

 

 

6.   Neposredni rad s učenicima: 

- savjetovanje učenika neprihvatljivog 

ponašanja 

- individualni i skupni kontakti s učenicima 

- sudjelovanje u ostvarivanju zdravstvene 

zaštite učenika 

- sudjelovanje u organizaciji i provođenju rada 

s darovitim učenicima 

 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

 

tijekom godine 

 

50 

52 

25 

 

 

35 

12. Suradnja s pedagogom škole: 

12. dogovor i izrada Godišnjeg plana i programa 

13. utvrđivanje radnih zaduženja učitelja  

14. praćenje rada i pružanje pomoći pripravnicima 

15. suradnja s pedagogom škole pri rješavanju 

učeničkih problema 

16. nabavka novih naslova učeničke i stručne 

literature 

 

 

rujan 

rujan 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

34 

 

10 

 

30 

30 

30 

7. Rukovođenje školom: 

- izrada tekućih dopisa i akata 

- usklađivanje normativnih akata 

- nabava školske opreme, popravci i sanacije 

oštećenja na školskoj zgradi 

- poslovi vezani uz rad školske kuhinje, 

održavanje higijene u školi 

- kontrola svih poslova škole 

 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

30 

30 

35 

 

40 

 

30 

8. Analiza postojećeg stanja: 

- analiza ostvarenja odgojno–obrazovnih 

zadaća na   kraju školske godine 

- analiza cjelokupnog rada škole te prijedlog 

mjera za rad u sljedećoj školskoj godini 

- analiza rasporeda sati i opterećenost učenika 

 

 lipanj 

 

kolovoz 

 

tijekom godine 

 

40 

 

40 

 

25 

9.   Suradnja s institucijama izvan škole:  

- suradnja s UPRAVNIM ODJELOM ZA 

OBRAZOVANJE OBŽ  

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazov. 

- suradnja s kulturnim, sportskim i društvenim 

ustanovama i organizacijama 

- suradnja s Crvenim križem 

- suradnja s poglavarstvom Općine Darda 

- zastupanje škole u sudskim sporovima 

 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

tijekom godine 

 

 

50 

 

20 

35 

 

25 
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10. Korelacija među stručnim aktivima škole 

       i Županije, pisanje projekata 

 

 

tijekom godine 

 

 

28 



 

44 

 

17.    Odmori i državni praznici: 

- državni praznici i blagdani 

- godišnji odmor 

 

 

tijekom godine 

srpanj, kolovoz 

 

112 

240 

 

 

 

UKUPNO SATI: 

 

 

1992 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

                            PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG  SURADNIKA PEDAGOGA ZA ŠKOLSKU GODINU 2023./2024. 
 

Područja rada/ 
Programski sadržaji 

/Aktivnosti 

Ciljevi/svrha Zadaci/zadaće Način realizacije 
/oblici i metode rada 

Nositelji/subjekti Vrijeme/mjeseci 
 

Sati Ishodi 

1. Pripremanje školskih odgojno-obrazovnih programa i njihova realizacija 

1.1.Utvrđivanje obrazovnih 
potreba učenika, škole i 
okruženja 

Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-
obrazovnih potreba učenika, škole i 
okruženja izvršiti pripremu za 
kvalitetnije planiranje odgojno-
obrazovnog rada. 

Analizirati realizaciju prijašnjih 
planova i programa rada škole; 
 
utvrditi odgojno-obrazovne 
potrebe okruženja u kojem škola 
djeluje. 

Individualni, grupni, 
timski 
Rasprava, proučavanje 
pedagoške 
dokumentacije, analitičko 
promatranje i 
savjetovanje, anketiranje 

Stručni suradnici, 
ravnatelj, učitelji 
 
Učitelji, učenici,  

4., 5., 6., 8.   
Identificirati 
odgojno-
obrazovne 
potrebe. 

1.1.2.Statistička obrada 
podataka o uspjehu učenika 

Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-
obrazovnih potreba učenika, škole i 
okruženja izvršiti pripremu za 
kvalitetnije planiranje odgojno-
obrazovnog rada. 

Ispitati uspjeh učenika u svrhu 
poboljšanja kvalitete odgojno-
obrazovnog procesa i boljeg 
uspjeha učenika. 

individiualni 
 
prikupljanje podataka, 
statistička obrada 
podataka 
 

stručni suradnik 
pedagog 
/razrednici 

6., 8  Utvrditi uspjeh 
učenika u svrhu 
poboljšanja 
kvalitete odgojno-
obrazovnog 
procesa i boljeg 
uspjeha učenika. 

1.2. Organizacijski poslovi, 
planiranje i programiranje rada 
škole i nastave 

Osmišljavanje i kreiranje dugoročnog 
i kratkoročnog razvoja škole.  

Planirati i programirati godišnji 
plan rada škole, plan rada 
pedagoga, plan rada učitelja 
nastavnih predmeta i 
prilagođene programe. 
 

timski, individualni stručni suradnik 
pedagog, 
ravnatelj, stručni 
suradnici, učitelji 

8., 9., 10.  Planirati rad s 
učenicima, 
roditeljima i 
učiteljima. 

1.2.1.Sudjelovati u izradi 
školskog kurikuluma i GPP-a 
škole 

Kvalitetno planiranje i programiranje 
rada škole.  

Planiranje projekata i 
istraživanja, sudjelovanje u 
planiranju i programiranju javne 
afirmacije škole, planiranje i 
programiranje profesionalnog 
usavršavanja učitelja i 
pedagoga 

timski, individualni 
 
 
rasprava, razgovor, 
prikupljanje podataka, 
rad na pedagoškoj 
dokumentaciji 

stručni suradnik 
pedagog, 
ravnatelj, stručni 
suradnici, učitelji 

8., 9.  Izraditi školski 
kurikulum i GPP-a 
škole. 

1.2.2.Izrada godišnjeg i 
mjesečnog plana rada 
pedagoga 

Kvalitetno planiranje i programiranje 
rada pedagoga. 

Planiranje i praćenje 
napredovanja učenika, suradnje 
s roditeljima učenika, 
profesionalnog informiranja i 

Individualni 
 
 

stručni suradnik 
pedagog, 
ravnatelj, stručni 
suradnici, učitelji 

8., 9.  Izraditi godišnji i 
mjesečne planove 
rada pedagoga. 
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usmjeravanja učenika, 
unapređivanja nastavnog 
procesa 

promišljanje, pisanje, rad 
na pedagoškoj 
dokumentaciji, čitanje 

1.2.3.Priprema individualnih 
programa za uvođenje 
pripravnika u samostalni rad 

Kvalitetno uvođenje pripravnika u 
samostalni rad. 

Planiranje rada s pripravnikom. timski, individualni 
 
 
razgovor, rad na 
pedagoškoj 
dokumentaciji 

stručni suradnik 
pedagog 
/mentor i 
pripravnik 

9—5.. 
 

 Upoznati 
pripravnik s 
njegovim 
obvezama tijekom 
pripravničkog 
stažiranja. 

1.3. Ostvarivanje uvjeta za 
realizaciju plana i programa 
škole 

Uvođenje i praćenje inovacija u svim 
sastavnicama odgojno-obrazovnog 
procesa. Praćenje novih spoznaja iz 
područja odgojnih znanosti i njihovu 
primjenu u nastavnom i školskom 
radu. 

Poticanje učitelja za primjenu 
audivizualnih sredstava i 
informatičke opreme u nastavi. 
Osiguravanje nastavne opreme 

Individualni, timski 
 
Čitanje, istraživanje 

stručni suradnik 
pedagog 
/ravnatelj 

8.-9.  Učitelji će moći 
primijeniti 
suvremena 
sredstva i 
informatičku 
opremu u 
odgojno-
obrazovnom 
procesu. 

1.3.1.Praćenje i informiranje o 
inovacijama u nastavnoj 
opremi, sredstvima i 
pomagalima  

Uvođenje i praćenje inovacija u svim 
sastavnicama odgojno-obrazovnog 
procesa. Praćenje novih spoznaja iz 
područja odgojnih znanosti i njihovu 
primjenu u nastavnom i školskom 
radu. 

Poticanje učitelja za primjenu 
audivizualnih sredstava i 
informatičke opreme u nastavi. 
Osiguravanje nastavne opreme. 

Individualni, timski 
 
 
Čitanje, istraživanje 

stručni suradnik 
pedagog 
/ravnatelj 

8.-9.  Učitelji će moći 
primijeniti 
suvremena 
sredstva i 
informatičku 
opremu u 
odgojno-
obrazovnom 
procesu. 

    UKUPNO SATI 177  
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Područja rada/ 
Programski sadržaji/ 

Aktivnosti 

Ciljevi/svrha Zadaci/zadaće Način realizacije/ 
oblici i metode rada 

Nositelji/ subjekti Vrijeme 
/ 
mjeseci 
 

Sati Ishodi 

2. Neposredno  sudjelovanje  u  odgojno-obrazovnom  procesu   

2.1. Upis učenika u 1. razred i 
formiranje razrednih odjela 

Osiguravanje uvjeta za uspješan 
početak školovanja. 

Upisati djecu u prvi razred za 
narednu školsku godinu. 

Individualni, grupni, 
timski,                        
razgovor,                  
obrada podataka 

stručni suradnici , 
(pedagog, 
edukacijsko-
rehabilitacijski 
stručnjak), školska 
liječnica, učitelji, 
ravnatelj,  
Ured državne 
uprave u Osječko 
– baranjskoj 
županiji 

2. – 8.  Procijeniti spremnost 
djece za upis u 
1.razred. 
Analizirati dobivene 
pokazatelje zrelosti 
svakog pojedinog 
djeteta te prema njima 
formirati razr. odjele s 
ujednačenim grupama 
učenika. 
Identificirati djecu kojoj 
treba odgoditi upis u 1. 
razr. i djecu kojoj je 
potrebna interna 
opservacija. 

2.1.1. Radni dogovor 
Povjerenstva za upis 

Osiguravanje uvjeta za uspješan 
početak školovanja. 

Formirati upisno povjerenstvo.  
 

timski,                      
razgovor 

učitelji, šk. 
liječnica, pedagog 
defektolog 

2.  Definirati poslove koji 
nas očekuju u 
narednom periodu. 

2.1.2.  Predupisi - predprijave 
(davanje termina za utvrđivanje 
zrelosti budućih prvašića), pozivi 
za roditelje koji nisu bili na 
predupisu 

Pravovremeno obavijestiti roditelje o 
terminima pregleda i testiranja. 

Obavijest o predupisu istaknuti u 
vrtiću, na ulazu u školu i na web 
stranici škole. Pripremiti termine 
pregleda. 
 

Individualni, grupni, 
razgovor,  obrada 
podataka 

pedagog, šk. 
liječnica 
 

2. i 3.  Napraviti tablice s 
terminima pregleda za 
svako pojedino dijete. 

2.1.3. Suradnja s vrtićem (mala 
škola) - organizacija posjeta 
budućih prvašića našoj školi 

Približavanje školskog prostora 
budućim učenicima. 

Upoznati školski prostor. Individualni, grupni, 
timski,  razgovor   

učiteljice, 
odgajateljice iz 
vrtića, pedagog 

4. – 6.  Dočekati buduće 
prvašiće,  provesti ih 
kroz školski prostor i 
upriličiti susret s 
učenicima i budućim 
učiteljima. Prevenirati 
strah od nepoznatog 
prostora 

2.1.4. Pripremanje upisnih 
materijala (upitnici za buduće 
učenike, upitnici za 
roditelje/staratelje) 

Pripremanje upisnih materijala Pripremiti materijale za 
ispitivanje zrelosti, upitnike za 
djecu i roditelje, upisne 
materijale. 

Individualni, grupni, 
timski, razgovor;  obrada 
podataka 

pedagog,  2. – 6..   
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2.1.5. Utvrđivanje zrelosti djece 
prije upisa u 1. razred 

Utvrđivanje pripremljenosti  i zrelosti 
djece za upis u školu. 

Utvrditi psihofizičku 
zrelost djece za upis u 1. razred. 
 

Individualni, grupni,   
razgovor,  obrada 
podataka 

pedagog, 
defektolog 

3. – 5. 
8. 

 Procijeniti 
spremnost/psihofizičku 
zrelost svakog 
pojedinog djeteta za 
upis u 1.razred. 

2.1.6. Sastanak Povjerenstva 
radi utvrđivanja psihofizičkog 
stanja djece za upis u 1. razred 
nakon obavljenih pregleda i 
testiranja 

Utvrditi nakon obavljenih pregleda i 
testiranja koja su djeca psihofizički 
spremna za upis u prvi razred. 

Uvidom u materijale s testiranja i 
pregleda utvrditi popis djece 
spreman za upis, utvrditi koja  
djeca imaju teškoće  i djecu kojoj 
se preporučuje  odgoda. 

Individualni, grupni, timski  
razgovor;  obrada 
podataka 

učitelji, šk. 
liječnica, 
pedagog, 
defektolog 

      5.  Identificirati djecu kojoj 
treba odgoditi upis u 1. 
razr. i djecu kojoj je 
potrebna interna 
opservacija. 

2.1.7. Upisi u 1. razred OŠ Upisati djecu u 1. razred. Povjerenstvo za upis učenika 
provodi u dva – tri  dana upis 
djece. 

Individualni, grupni, timski  
razgovor;  obrada 
podataka 

učitelji,  pedagog početak 
6. mj. 

 Upisati djecu u 1. r. 

2.1.8. Formiranje razrednih 
odjela učenika 1. razreda 

Formiranje razrednih odjela učenika 1. 
razreda. 

Formirati razredne odjele prema 
jednakoj zastupljenosti po broju, 
spolu i rezultatima s testiranja i 
pregleda. 

timski,  razgovor;  obrada 
podataka 

učitelji/učiteljice,  
pedagog, ravnatelj 

7. – 8.  Analizirati dobivene 
pokazatelje zrelosti 
svakog pojedinog 
djeteta te prema njima 
formirati razr. odjele s 
ujednačenim grupama 
učenika. 

2.1.9. Sastanak s roditeljma 
budućih prvašića 

Informirati roditelje o načinima 
pregleda i testiranja, informirati ih o 
njihovim obvezama; informirati 
roditelje što mogu očekivati u 
narednim mjesecima; informirati ih o  
psihofizičkom razvoju djece; 
obavijestiti o terminima upisa i 
pregleda 

Putem predavanja/radionice  
informirati roditelje o najvažnijim 
segmentima upisa djece u prvi 
razred. 

grupni,  razgovor, 
predavanje, radionica 

učitelji/učiteljice, 
pedagog, ravnatelj 

2. – 9.  Pipremiti roditelje za 
nove školske obaveze 
i informirati ih o svemu 
što bi ih moglo 
zanimati na početku 
novog razdoblja 
djetetovog i njihovog 
života. 

2.2. Uvođenje novih programa i 
inovacija 

Implementacijom novih programa 
poboljšati odgojni i obrazovni rad 
škole.  

Izraditi plan i program 
sudjelovanja u raznim 
programima podržanim od strane 
MZO te plan nabave suvremenih 
multimedijalnih pomagala  
(računala, projektori, printeri, 
kopirke) 

Individulani, grupni  Pedagog, 
ravnatelj, učitelji, 
računovođa, Ured 
državne uprave u 
Osječko – 
baranjskoj županiji 

9. – 8.  Unaprijediti odgojni  i 
obrazovni rad škole 
primjenom suvremenih 
multimedijalnih 
pomagala i didaktičkih 
materijala.  

2.2.1. Sudjelovanje u planiranju 
nabavke nove opreme i 
didaktičkog materijala 

U suradnji s ravnateljem uvoditi 
suvremene multimedijalne i didaktičke 
materijale u rad učitelja, a samim time 

Istražiti potrebu i izraditi plan i 
program nabave nove 

Individulani, grupni,  -II- 8.  -9.   -II- 
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i osuvremenjivanje odgojnog i 
obrazovnog rada škole. 

multimedijalne opreme i 
didaktičkih materijala. 

2.2.2. Praćenje inovacija u 
opremanju škole 

Osuvremenjivanje nastavnog procesa. Kvalitetno opremiti učionice 
potrebnim nastavnim 
pomagalima, sredstvima i 
didaktičkim materijalima  

Individulani, grupni  -II- 9. - 8.   Poticati inovativnost i 
kreativnost učitelja 
kroz primjenu 
suvremenih 
multimedijalnih 
sredstava.  

2.3. Praćenje i izvođenje 
odgojno-obrazovnog rada 

Unaprijediti odgojno – obrazovni rad  Osuvremenjivanje nastavnog 
procesa. 

Učitelji, pedagog, učenici, 
ravnatelj, pripravnici 

Individualni, 
razgovor, 
analitičko 
promatranje, 
savjetovanje, 
kritički prijatelj 

9.- 8.  Optimalizirati uvjete za 
ostvarivanje odgojno – 
obrazovnog rada 

2.3.1. Praćenje ostvarivanja 
Nastavnog plana i programa 

Dogovoriti dinamiku praćenja 
mjesečnog plana i programa. 

Osuvremenjivanje nastavnog 
procesa. 

Učitelji, pedagog, 
ravnatelj 

Individualni,  
timski, razgovor, 
analitičko 
promatranje, 
savjetovanje 

11.  Analizirati uspješnost 
izvođenja nastavnog 
plana i programa. 

2.3.2.  Praćenje opterećenja 
učenika i suradnja sa 
satničarem i razrednicima zbog 
organizacije i artikulacije 
nastavnog radnog dana 

Unaprijediti nastavni proces; uočiti 
moguće nedostatke u rasporedu sati, 
inovirati rad učitelja 

Voditi brigu o dnevnoj 
opterećenosti učenika. 
Informirati o postignućima 
rasterećenja. 

Učitelji, razrednici, 
satničar, pedagog, 
ravnatelj 

Razgovor, 
analiza rasporeda 
sati 
individualno, 
timski 

9. – 6.  Rasteretiti učenike 
dobrim tjednim 
rasporedom radnih 
obveza u školi. 

2.3.3. Praćenje kvalitete 
izvođenja nastavnog procesa 
(posjet nastavi) 

Uvidom u nastavu pratiti kvalitetu 
izvođenja nastavnog sata. 

Osuvremenjivanje nastavnog 
procesa. 

Učitelji , pedagog, 
ravnatelj 

Analitičko 
promatranje, 
razgovor 

9. - 6.  Analizom utvrditi 
kvalitetu nastavnog 
sata i poticati učitelje 
na primjenu 
suvremenih metoda i 
oblika rada. 

2.3.3.1. Novi učitelji, pripravnici, Osposobiti učitelje pripravnike za 
samostalni odgojno – obrazovni rad. 

Pružiti stručnu pomoć i podršku 
učiteljima pripravnicima. 

Pripravnik, pedagog, 
ravnatelj, mentor 

Individualni, 
razgovor, 
analitičko 
promatranje, 
savjetovanje 

9. –  6.  Podići razinu kvalitete 
izvođenja nastave na 
osnovu obavljenih 
uvida, vrednovanja  i 
analize odgojno – 
obrazovnog rada. 

2.3.3.2. Praćenje ocjenjivanja i 
ponašanja učenika, rješavanje 
problema  u razrednom odjelu 

Stvarati pozitivno ozračje unutar 
razrednog odjela. 

Pratiti razvoj i napredovanje 
učenika, poticati zdrave stilove 
života 

Pedagog, psiholog, 
učitelji, razrednici, učenici 

Individualni, 
grupni, timski, 
razgovor, 

9. - 6.  Istaknuti važnost 
odgojnog djelovanja u 
radu s učenicima. 
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analitičko 
promatranje, 
savjetovanje 

2.3.4. Neposredno izvođenje 
odgojno-obrazovnog rada 

Osposobiti učenike za nenasilno 
rješavanje sukoba – jačanje 
kompetencija učenika. 
Osposobljavati učenike za zdrav stil 
života – život bez ovisnosti. 
Samostalno učenje 

Utvrditi stilove života i navike 
učenja učenika. Upoznati 
učenike s osnovnim  pojmovima i 
zakonitostima učenja, pamćenja i 
zaboravljanja. 

Pedagog,  učenici individualni, 
grupni, timski, 
predavanje, 
pedagoška 
radionica, 
razgovor 

9. - 6.   Odabrati zdrav stil 
života . 

2.3.4.1. Pedagoške radionice  
(Školski preventivni  programi) 

Osposobiti učenike za nenasilno 
rješavanje sukoba – jačanje 
kompetencija učenika. Život bez 
ovisnosti 
 
 

Koordinirati provođenje 
osmišljenih predavanja ili 
radionica. 

pedagog, učenici individualni, 
grupni, timski, 
predavanje, 
pedagoška 
radionica, 
razgovor, igra 
uloga 

9. – 6.  Primijeniti stečena 
znanja za nenasilno 
rješavanje sukoba ; 
poticati učenike na 
volonterski rad i zdrav 
način života 

2.3.5. Sudjelovanje u radu 
stručnih tijela 

Doprinos poboljšanju kvalitete rada 
stručnih tijela škole. 

Koordinirati rad stručnih vijeća 
škole za što uspješnije 
postizanje cilja svih aktivnosti. 

Učitelji, stručni suradnici, 
ravnatelj 

Sastanci, 
razgovor, 
dogovor, 
timski rad 

9. – 8.  Izraditi plan i program 
rada stručnih tijela 
škole. 

2.3.5.1. Rad u RV (RN i PN) -II- -II- -II- -II- -II-  -II- 

2.3.5.2. Rad u UV -II- -II- -II- -II- 9. – 8.  -II- 

2.3.6. Rad na projektima i u 
stručnim timovima - Tim za 
samovrednovanje 

Razvoj stručnih kompetencija. Koordinirati rad Tima za 
samovrednovanje škole za što 
uspješnije postizanje cilja svih 
aktivnosti 

Tim za samovrednovanje Isto 9. – 8.  Unaprijediti odgojno – 
obrazovni proces na 
temelju 
samovredovanja i 
realiziranih projekata 
na nivou škole. 

2.3.7. Praćenje i analiza 
izostanaka učenika 

Preventivno djelovanje na apsentizam 
učenika. 

Analizirati i pratiti izostanke 
učenike uvidom u imenik učenika 
i dnevnik rada te razgovor s 
razrednikom.  

Pedagog, razredni učitelj, 
učenik, roditelj 

Analiza, uvid u 
dokumentaciju, 
razgovor 

9. -6.  Analizirati prikupljene 
podatke o izostancima 
te izraditi s 
razrednikom plan rada 
s učenikom i 
roditeljima.  
Prevenirati izostanke. 
 

2.3.8. Praćenje uspjeha i 
napredovanja učenika 

Steći uvid u razinu odgojno – 
obrazovnih postignuća učenika te na 
osnovu spoznatoga predložiti 
strategije za unapređenje. 

Analizirati odgojno – obrazovna 
postignuća. Osmišljavati i pratiti 
primjenu i vrednovati nove 
strategije i metode rada za 

Pedagog, učitelj, 
razrednik 
 

Praćenje, analiza, 
vrednovanje, 
planiranje 

9. – 6.  Prikupiti podatke za 
analizu i izraditi 
izvješće o odgojno – 
obrazovnim 
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poboljšanje odgojno – 
obrazovnih postignuća. 

postignućima učenika 
u obrazovnim 
razdobljima i 
prezentirati na sjednici 
UV 

2.3.9. Suradnja s razrednicima u 
realizaciji programa sata RO 
(ZOO, GOO) 

Kvalitetno provođenje programa 
Zdravstvenog odgoja i obrazovanja te 
Građanskog odgoja i obrazovanja. 

Pružiti pomoć razrednicima i 
ostalim učiteljima u provođenju 
programa. Uvidom u nastavne 
sate  definirati kvalitetu 
realizacije. 

Učitelji, razrednici, 
ravnatelj, pedagog, 
psiholog 

Razgovor, uvid u 
nastavni sat, 
individualni, timski 

9. – 6.  Analizirati realizaciju 
programa te predložiti 
mjere za poboljšanje 
rada. 

2.3.10. Sudjelovanje u radu 
povjerenstva za predmetne, 
razredne i popravne ispite 

Pratiti napredovanje učenika. 
 
 
 

Organizirati i sudjelovati u radu. Pedagog, učitelj, 
razrednik 

Individualni, 
timski, razgovor, 
dogovor 

6. -8.  Imenovati 
povjerenstvo i 
prikazati rezultate 
nakon provedenih 
ispita. 

2.4. Rad s učenicima s 
posebnim potrebama 

Osiguravanje uvjeta za uspješno 
uključivanje učenika s posebnim 
potrebama; Uspješna integracija i 
socijalizacija učenika s teškoćama. 

Identificirati učenike s posebnim 
potrebama. 

Pedagog, defektolog, 
učitelji, školski liječnik, 
CZSS, učenici, roditelji, 
vanjski suradnici 
(edukacijsko – 
rehabilitacijskog profila) 
 

 
Individualno, 
timski,  
savjetodavni rad; 
pedagoško 
praćenje 

9. - 6.  Identificirati i pratiti 
realizaciju plana i 
programa učenika s 
posebnim potrebama. 
Uspješno integrirati 
učenike s posebnim 
potrebama u odgojno 
– obrazovni proces i 
pratiti njihov napredak. 
 

2.4.1. Identifikacija učenika s 
posebnim potrebama 

Osiguravanje uvjeta za uspješno 
uključivanje učenika s posebnim 
potrebama; Uspješna integracija i 
socijalizacija učenika s teškoćama. 

Identificirati učenike s posebnim 
potrebama. 

Pedagog, defektolog, 
učitelji, školski liječnik, 
vanjski suradnici 
(psiholog) 

Individualno, 
timski,  
savjetodavni rad; 
pedagoško 
praćenje 

9. - 6.  -II- 

2.4.2. Organizacija rada s:  Organizirati rad s učenicima s  
različitim posebnim potrebama. 

-II- -II- 9. - 6.  -II- 

2.4.2.1. Učenicima koji 
doživljavaju neuspjeh 

Osiguravanje uvjeta za rad s 
učenicima koji imaju poteškoće u 
učenju ili doživljavajju neuspjeh. 

Utvrditi O-O postignuća; 
Izraditi individualni plan rada za 
svakog pojedinog učenika. 

Pedagog, učitelji -II- 9. - 6.  -II- 

2.4.2.2. Darovitim učenicima Osiguravanje uvjeta za uspješno 
uključivanje učenika s posebnim 
potrebama (darovitost). 

Utvrditi O-O postignuća; 
Izraditi individualni plan rada za 
svakog pojedinog učenika. 

Pedagog, psiholog, 
učitelji 

-II- 9. - 6.  -II- 
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2.4.2.3. Hospitaliziranim  
učenicima (Nastava u  kući) 

Osiguravanje uvjeta za rad učenicima 
koji su zbog bolesti duže vrijeme 
odsutni s nastave. 

Organizirati nastavu u kući. Pedagog, učitelji, školski 
liječnik, liječnik specijalist, 
MZOŠ 

-II- 9. - 6.  -II- 

2.4.2.4. Novim učenicima i  s 
drugog govornog područja     

Osiguravanje uvjeta za uspješnu  
integraciju i socijalizaciju učenika s 
drugog govornog područja. 

Pružiti pomoć u učenju hrvatskog 
jezika učenicima s drugog 
govornog područja 

Pedagog,  učitelji -II- 9. - 6.  -II- 

2.4.3. Izrada programa 
opservacije; Izvješća 

Osiguravanje uvjeta za uspješno 
uključivanje učenika s posebnim 
potrebama; Uspješna integracija i 
socijalizacija učenika s teškoćama. 

Izraditi program opservacije za 
svakog pojedinog učenika. 

Pedagog, defektolog, 
učitelji 

Individualno, 
timski,   
pedagoško 
praćenje 
(opservacija), 
izvješće 

9. - 6.  Argumentirati kroz 
izvješće primijenjeni 
program opservacije. 

2.5. Savjetodavni rad i suradnja Savjetovanje i pružanje pomoći i 
podrške 

Pružiti kvalitetnu pomoć 
učenicima, učiteljima i 
roditeljima. 

Učitelji, učenici, roditelji, 
pedagog, lokalna 
zajednica, školski liječnik 

Individualni, 
grupni, timski, 
razgovor, 
savjetodavni rad, 
roditeljski 
sastanci, 
pedagoške 
radionice  

9. -8.   Uključiti i povezati 
učenike, roditelje i 
učitelje kao 
ravnopravne partnere 
u kreiranju škole po 
mjeri učenika. 
 

2.5.1. Savjetodavni rad s 
učenicima 

Stvaranje ozračja za zdrav rast, razvoj 
i napredak djeteta; poboljšanje 
međusobne komunikacije. 

Pratiti razvoj i napredovanje 
učenika; poučavati učenike 
suradničkim odnosima. 
Demokratizirati školski ugođaj. 

Pedagog, učenici Individualni, 
grupni, timski, 
razgovor, 
savjetodavni rad 

9. -8.   Uključiti i povezati 
učenike kao 
ravnopravne partnere 
u kreiranju škole po 
mjeri učenika. 
 

2.5.1.1. Grupni i individualni Stvaranje ozračja za zdrav rast, razvoj 
i napredak djeteta; poboljšanje 
međusobne komunikacije. 

Pratiti razvoj i napredovanje 
učenika; poučavati učenike 
suradničkim odnosima. 
Demokratizirati školski ugođaj. 

Pedagog, učenici Individualni, 
grupni, timski, 
razgovor, 
savjetodavni rad, 
pedagoške 
radionice 

9. -8.   Uključiti i povezati 
učenike kao 
ravnopravne partnere 
u kreiranju škole po 
mjeri učenika. 
 

2.5.1.2. Vijeće učenika Stvaranje ozračja za zdrav rast, razvoj 
i napredak djeteta; poboljšanje 
međusobne komunikacije. 

Demokratizirati školski ugođaj. Pedagog, učenici, učitelj-
voditelj Vijeća učenika 

grupni rad, 
razgovor, debate 

9. -8.   Primijeniti znanja za 
sudjelovanje u životu i 
radu škole. 

2.5.2.  Savjetodavni rad s 
roditeljima 
 

Uključivanje roditelja u odgojno – 
obrazovni proces, izgradnja kvalitetne 
suradnje s roditeljima. 

Edukacija roditelja kroz 
pedagoške radionice i 
savjetovanja. 

Pedagog, roditelji, učitelji, 
razrednici 

Individualni, 
grupni, timski, 

9. -8.   Uključiti i povezati 
učenike, roditelje i 
učitelje kao 
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razgovor, 
savjetodavni rad 

ravnopravne partnere 
u kreiranju škole po 
mjeri učenika. 

2.5.2.1. Pedagoške radionice 
(prema uzrastu uč.) 

Stvaranje ozračja za zdrav rast, razvoj 
i napredak djeteta; poboljšanje 
međusobne komunikacije. 

Pratiti razvoj i napredovanje 
učenika; poučavati učenike 
suradničkim odnosima. 
Demokratizirati školski ugođaj. 

Pedagog,  učenici 
razrednici 

grupni rad, 
razgovor, 
roditeljski sastanci 
(predavanja i 
pedagoške 
radionice) 

9. -6.   -II- 

2.5.2.2. Individualni rad s  
roditeljima 

Stvaranje ozračja za kvalitetnu 
međusobnu komunikaciju. 

Poticati i razvijati uspješnu 
komunikaciju s roditeljima. 

Pedagog, roditelji, učitelji, 
razrednici 

individualno, 
razgovor, 
savjetodavni rad 

9. -8.   -II- 

2.5.2.3.  Vijeće roditelja Uključivanje roditelja u život i rad 
škole, izgradnja kvalitetne suradnje s 
roditeljima. 

Poticati i razvijati uspješnu 
komunikaciju i suradnju s 
roditeljima. 

Roditelji-predstavnici 
razr. odjela, ravnatelj, 
učitelji, razrednici, 
pedagog 

grupno, razgovor, 
sastanci 

9. -8.   -II- 

2.5.3. Savjetodavni rad s 
učiteljima 

Podizanje kvalitete nastavnog procesa 
i rada na satima razrednih odjela. 

Razviti stručne kompetencije 
učitelja. 

Pedagog, učitelji individualno, 
razgovor, 
savjetodavni rad 

9. -8.   -II- 

2.5.4. Savjetodavni rad sa  
sustručnjacima: psiholozi, 
socijalni radnici, liječnici 

Koordinacija rada u praćenju i 
savjetovanju. 

Koordinirati međusobnu 
suradnju. 

CZSS Školska medicina 
rada, defektolog, liječnik 

individualno, 
timski, razgovor, 
savjetodavni rad 

9. -8.   Zajednički riješiti 
probleme uz suradnju i 
podršku. 

2.5.5. Suradnja s ravnateljem Kvalitetna organizacija rada i 
realizacija godišnjeg plana i programa 
rada. 

Organizirati odgojno – obrazovni 
rad na osnovu provedenih 
analiza i vrednovanja. 

Pedagog, ravnatelj individualno, 
razgovor 

9. -8.   
 
 

Izraditi razvojni plan 
škole. Utvrditi 
prioritetna područja 
napredovanja. 

2.5.6. Suradnja s lokalnom 
zajednicom 

Aktivno uključiti lokalnu zajednicu kao 
partnera na realizaciji projekata iz 
školskog kurikuluma. 

Realizirati projekte kroz 
međusobnu suradnju i podršku 
lokalne zajednice. 

Pedagog, ravnatelj, 
lokalna zajednica 

individualno, 
timski, razgovor 

9. -8.   
 

Usklađivanje interesa 
škole s intresima 
zajednice te 
poboljšanje kulture 
življenja. 

2.6. Zdravstvena i socijalna 
zaštita učenika 

Osigurati uvjete za uspješnu provedbu 
sadržaja zdravstvene zaštite učenika.  

Poticati zdrave stilove života. Individualni rad 
Skupinski rad 
Timski rad 
Razgovor 
Dogovor 
Savjetodavni rad 

Učenici, učitelji, 
stručni suradnici, 
Školska medicina, 
MUP, CZSS 

9.-6. 

 
 
 
 
 
 
 

Identificirati područja 
zdravstvene zaštite 
koja zahtijevaju 
poseban pristup. 
Prilagoditi sadržaje 
vanjskih suradnika  
uzrastu djeteta. 
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2.6.1. Suradnja na realizaciji 
plana i programa zdravstvene 
zaštite 

Koordiniranje provedbom sadržaja 
zdravstvenog odgoja i obrazovanja. 

Surađivati pri izradi i provedbi 
preventivnih programa. 
Posredovati pri dogovoru sa 
Školskom medicinom, učiteljima, 
CZSS te drugim institucijama. 

Individualni rad 
Skupinski rad 
Timski rad 
Razgovor 
Dogovor 
Savjetodavni rad 

Stručni suradnici, 
učitelji, Školska 
medicina. 

9.-6.  

Poticati učenike da 
usvojena znanja iz 
preventivnih programa 
i ZOO-a primjenjuju u 
vlastitom životu. 

2.6.2. Sudjelovanje u 
provođenju ZOO učenika 

Koordiniranje provedbom sadržaja 
zdravstvenog odgoja i obrazovanja. 

Sudjelovati u izradi plana i 
programa razrednika. 
Provođenje radionica. 
Promicanje higijene učenika. 
Unaprjeđivanje humanijih 
odnosa među učenicima. 

Individualni rad 
Skupinski rad 
Timski rad 
Razgovor 
Dogovor 
Savjetodavni rad 

Stručni suradnici, 
učenici, učitelji, 
Školska medicina 

9.-6.  

Ukazivati na važnost 
humanog razvoja 
učenika  i poticati ih na 
zdrav stil života. 

2.7. Profesionalno informiranje i 
usmjeravanje učenika 

Opći cilj za sve aktivnosti:  
Osigurati uvjete za uspješan upis 
učenika u srednjoškolsko ob. 

  
Pedagog, 
razrednici 

  
 

2.7.1. Suradnja s razrednicima 
učenika  8. razreda 

Utvrditi pripremljenost za srednju školu 
s obzirom na afinitete i realne 
mogućnosti učenika.  

Priprema i provođenje radionica. Individualni rad 
Skupinski rad 
Savjetodavni rad 

Razrednici, stručni 
suradnici 
učenici 8. r. 

9.- 8.  

Identificirati potrebe, 
želje i mogućnosti 
pojedinog učenika. 
Pripremiti radionice. 

2.7.2. Predstavljanje srednjih 
škola učenicima 

Predstaviti programske sadržaje rada 
različitih srednjih škola, te 
upoznavanje s konkretnim uvjetima 
upisa u određenu srednju školu.  

Koordinacija (osigurati prostor, 
vrijeme, pomagala za provedbu) 

Interaktivna predavanja 
Plenarna izlaganja 
plakati 
letci 

Nastavnici i 
učenici- 
predstavnici 
srednjih škola, 
stručni suradnici 

2.- 5.  

Približiti specifičnosti 
škole učenicima i 
roditeljima. 
 

2.7.3. Suradnja sa stručnom 
službom Zavoda za 
zapošljavanje 

Provedba profesionalnog informiranja 
učenika s teškoćama.  

Utvrditi učenike s teškoćama u 
razvoju te obavijestiti učenike i 
roditelje o terminima. 

Brošura: Kamo nakon 
osnovne škole? 
Testiranje i savjetodavni 
rad s učenicima. 

HZZ, stručni 
suradnici, školska 
medicina, roditelji, 
učenici 

10.- 5.   

Odabrati primjerenu 
srednju školu 
učenicima s 
poteškoćama u 
razvoju i zdravstvenim 
teškoćama. 

2.7.4. Individualna savjetodavna 
pomoć 

Usmjeriti pojedinog učenika o 
mogućnostima upisa. 

Provesti razgovor s učenicima i 
roditeljima. 

Savjetodavni rad 
Razgovor 

Stručni suradnici, 
učitelji, roditelji, 
učenici 

1.-5.   
Procijeniti afinitete 
učenika.Dati primjer 
konkretnog zanimanja. 

2.7.5. Utvrđivanje profesionalnih 
interesa, obrada podataka 

Identificiranje profesionalnih interesa 
učenika 

Izraditi upitnik. 
Održati roditeljske sastanke. 
Provesti razgovore. 

Savjetodavni rad 
Razgovor 

Stručni suradnici, 
učitelji, roditelji, 
učenici 

9.-8.  

Procijeniti 
profesionalne interese. 
Prema njima , odabrati 
primjereno zanimanje. 

2.7.6. Vođenje dokumentacije, 
informativni kutak 

Izraditi i prikupiti svu potrebnu 
dokumentaciju.  

Izraditi portfolio/pano sa svim 
aktivnostima vezanim uz 
upisivanje srednje škole.  

Razgovor, izrada panoa 
Stručni suradnici, 
učitelji, roditelji 

9.-8.   
Demonstrirati 
informativni kutak. 
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2.8. Sudjelovanje u realizaciji 
Programa kulturnog i javnog 
djelovanja škole 

Osigurati uvjete za provedbu kulturne i 
javne djelatnosti škole. 
Približavanje kulturnog sadržaja 
učenicima. 

Predvidjeti i implementirati 
aktivnosti u postojeći Školski 
kurikulum i Godišnji plan i 
program škole 

Javne priredbe, izložbe 
(Dan  škole, Škola 
otvorenih vrata) 
Timski rad 
Individualni rad 
Skupinski rad 
Dogovor 

Stručni suradnici, 
pedagog, 
ravnatelj, KUD, 
Svi djelatnici 
Škole 
učenici, roditelji, 
Predstavnici 
drugih institucija 

9.-6.   

Primijeniti građanska 
znanja pri  javnom i 
kulturnom djelovanju 
škole. 
Integrirati kulturne 
sadržaje u 
svakodnevni život. 
škole. 

    UKUPNO SATI 981  
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Područja rada/ 
Programski sadržaji 

/Aktivnosti 

Ciljevi/svrha Zadaci/zadaće Način realizacije 
/oblici i metode rada 

Nositelji/subjekti Vrijeme/mjeseci 
 

Sati Ishodi 

3.Vrednovanje    odgojno-obrazovnih    rezultata,    provođenje    studijskih istraživanja i projekata 

3.1. Vrednovanje u odnosu na 
utvrđene ciljeve 

Analizom odgojno-obrazovnih 
rezultata utvrditi trenutno stanje odg-
obr.rada u školi u odnosu na 
utvrđene ciljeve. 

Pratiti i ostvarivati odgojno-
obrazovni rad u skladu s 
planovima i programima za 
tekuću školsku godinu 
usmjerenih na: pojedinca, 
razredni odjel, školu u cjelini. 
 
Vrednovati ostvarivanje 
rezultata u odnosu na utvrđenu 
svrhu rada. 
 
Utvrditi mjere za unapređivanje 
odgojno-obrazovnog rada 
prema: pojedincu, razrednom 
odjelu i školi u cjelini. 

Individualni i timski rad. 
Izrada obrazaca za 
prikupljanje podataka, 
prikupljanje podataka 
(razredna vijeća, 
pedagoška 
dokumentacija), 
individualni razgovori sa 
svim sudionicima odg.-
obr. procesa, uvid u 
nastavu (posjet 
nastavnim satima u 
odjelu gdje postoji 
potreba), izvješće o 
rezultatima analiza 

Pedagog, svi 
učitelji, ravnatelj 

10.,12.,3.,6.,7.,8.   Analizirati odgojno-
obrazovne rezultate; 
preporučiti mjere za 
unapređenje rada.  

3.1.1. Periodične analize 
ostvarenih rezultata 

-II- -II- -II- -II- 10., 12., 3., 6.   -II- 

3.1.2. Analiza odgojno- 
obrazovnih rezultata na kraju 
I.. Polugodišta 

-II- -II- -II- -II- 12.  -II- 

3.1.3. . Analiza odgojno-
obrazovnih rezultata na kraju 
školske godine 

-II- -II- -II- -II- 7., 8.   -II- 

3.2. Istraživanja u funkciji 
unapređivanja odgojno-
obrazovnog procesa u školi 
 
 

Odrediti smjernice unapređivanja 
odg.-obr. procesa na osnovi 
rezultata istraživanja 

Osiguravati uvjete za 
provođenje akcijskih 
istraživanja i projekata te 
provoditi akcijska istraživanja i 
projekte. 
Vrednovati ostvarivanje 
rezultata u odnosu na cilj 
istraživanja i/ili projekta. 
Utvrditi mjere za unapređivanje 
odgojno-obrazovnog procesa 
prema: pojedincu, razrednom 
odjelu i školi u cjelini. 

Prema metodologiji 
rada na 
istraživanju/projektu 
(rasprava, analiza, 
metode istraživačkog 
rada, rad na 
pedagoškoj 
dokumentaciji, 
proučavanje relevantne 
pedagoške literature) 
Individualni, timski rad i 
rad u paru. 

Nositelji: 
Pedagog, učitelji, 
vanjski suradnici 
Subjekti: učenici i 
roditelji uključeni u 
istraživanje/projekt  

8.-9.  
  
 

 utvrditi potrebe 
sudionika odgojno-
obrazovnog 
procesa,  
osmisliti 
istraživanje/projekt, 
organizirati 
istraživanje/projekt i 
provesti 
istraživanje/projekt, 
interpretirati 
rezultate 
istraživanja/projekta, 
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Istraživanje i 
prikupljanje podataka. 
Izrada izvješća o 
rezultatima i 
prezentacija rezultata 
(Učiteljsko 
vijeće/Školski 
odbor/Vijeće 
roditelja/Vijeće 
učenika/razredni odjeli) 

predložiti mjere i 
postupke  za 
unapređenje 
odgojno-obrazovnog 
rada prema: 
pojedincu, 
razrednom odjelu i 
školi u cjelini. 

3.2.1. Izrada projekta i 
provođenje istraživanja 

-II- -II- -II-  10.-5.  -II- 

3.2.2. Obrada i interpretacija 
rezultata istraživanja 

-II- -II- -II-  10.-5.  -II- 

3.2.3. Primjena spoznaja u 
funkciji unapređivanja rada 

-II- -II- -II-  10.-5.  -II- 

3.2.4. Vrednovanje i 
samovrednovanje rada 
sudionika odgojno-obrazovne 
djelatnosti 

-II- -II- -II- Nositelji: 
Pedagog, 
ravnatelj 

10.-5.  vrednovati rad svih 
sudionika odgojno-
obrazovnog procesa 
(učitelja, učenika), 
samovrednovati 
vlastiti rad 

3.2.5. Sudjelovanje u 
samovrednovanju rada škole 

-II- -II- -II- Nositelj: Tim za 
kvalitetu 

4.-6.   -II- 

3.2.6. Sudjelovanje u vanjskim 
istraživanjima 

-II- -II- -II- Vanjski suradnici 10.-5.   -II- 

    UKUPNO SATI 176  
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Područja rada/ 
Programski sadržaji 

/Aktivnosti 

Ciljevi/svrha Zadaci/zadaće Način realizacije 
/oblici i metode rada 

Nositelji/subjekti Vrijeme/mjeseci 
 

Sati Ishodi 

4. Stalni stručni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u školi 

4.1. Stručno usavršavanje 
stručnih suradnika 

Profesionalni razvoj i razvoj stručnih 
kompetencija, obogaćivanje znanja i 
cjeloživotno učenje 

      

4.1.1. Izrada godišnjeg plana i 
programa stručnog 
usavršavanja 

-II- Planiranje, kreiranje, 
usklađivanje i konkretiziranje s 
GPP 

Individualni, frontalni, 
skupni, timski 

Stručni suradnik 
pedagog 

9.  Realizirati 
planirane sadržaje 
Sudjelovati u 
kreiranju i 
provedbi 
zajedničkih 
projekata 

4.1.2. Praćenje i prorada 
stručne literature i periodike 

-II- Pratiti aktualnu pedagoško 
psihološku literaturu 

Čitanje -II- 9.- 6.  Analizirati i 
primjeniti teorijske 
spoznaje u praksi 

4.1.3. Stručno usavršavanje u 
školi 

-II- Sudjelovati u stručnom 
usavršavanju 

Predavanje, iskustveno 
učenje, razgovor, 
anketiranje 

Stručni suradnici, 
učitelji, ravnatelj, 
vanjski suradnici 

11., 1., 3., 5.  Integrirati stečena 
znanja u 
neposredni 
odgojno obrazovni 
rad 

4.1.4. ŽSV stručnih suradnika -II- Sudjelovati u radu ŽSV stručnih 
suradnika, razmjena iskustava  

Rasprava, timski i skupni 
rad, rješavanje 
problema, metoda 
iskustvenog učenja, 
predavanje, razmjena 
iskustava 

Stručni suradnici, 
vanjski suradnici 

11., 3., 7.  Integrirati stečena 
znanja u 
neposredni 
odgojno obrazovni 
rad 

4.1.5. Suradnja sa stručnim 
suradnicima 

-II- Timski rad stručnih suradnika 
unutar škole 

Razgovor, razmjena 
iskustava, analitičko 
promatranje problemskih 
situacija 

Stručni suradnik 
pedagog, 
psiholog, 
knjižničar, 
rehabilitator  

9. – 12.  Kritički prosuditi 
stanje u školi, 
samoprocjena 
kvalitete svoga 
rada i suradnja s 
drugima 

4.1.6. Usavršavanje u 
organizaciji MZO, AOO i ostalih 
institucija 

Razvoj stručnih kompetencija Osuvremeniti spoznaje novim 
sadržajima iz pedagogije, 
psihologije i ostalih srodnih 
područja 

Predavanja, pedagoške 
radionice 

MZO, AOO, HPD, 
HPKZ 

9. – 8.  
 
 
 

Primjeniti nove 
spoznaje  

4.2. Stručno usavršavanje 
učitelja 

Unaprijediti rad i razvijati 
profesionalne kompetencije učitelja. 
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Profesionalni razvoj i razvoj stručnih 
kompetencija, obogaćivanje znanja i 
cjeloživotno učenje. 

4.2.1. Individualna pomoć 
učiteljima u ostvarivanju 
planova usavršavanja 

-II- Usmjeriti i osnažiti učitelje za 
realizaciju planova stručnog 
usavršavanja 

Razgovor, razmjena 
iskustava 

Stručni suradnik 
pedagog 

9. – 5.  Motivirati učitelja 
za primjenu 
spoznaja u 
suvremenoj 
nastavi 

4.2.2 Koordinacija skupnog 
usavršavanja u školi i izvan nje 
(aktivi) 

-II- Povezivanje stručnih znanja i 
iskustava u svrhu 
unaprijeđivanja odgojno 
obrazovnog rada 

Slušanje, iskustveno 
učenje, rasprava, kritičko 
i konstruktivno 
promišljanje 

Stručni suradnik 
pedagog, voditelji 
stručnih aktiva 

9. – 5.  Integrirati znanja i 
povezati stručna 
vijeća u školi 

4.2.3. Održavanje predavanja ili 
pedagoških radionica za učitelje 

-II- Razvoj stručnih kompetencija Slušanje, metoda 
predavanja, iskustveno 
učenje, rasprava, 
rješavanje problema 

Stručni suradnici, 
učitelji, vanjski 
suradnici 

9. – 5.  Primjeniti 
suvremene 
metode u radu 

4.2.4. Izrada prijedloga 
literature za stručno 
usavršavanje 

-II- Obogaćivanje znanja i iskustava 
temeljem stručne literature 

Čitanje Stručni suradnici 9.  Ispitati 
edukacijske 
potrebe u 
sljedećem odgojno 
obrazovnom 
razdobllju 

4.2.5 Rad s učiteljima 
pripravnicima 

-II- Uvođenje pripravnika u 
samostalnu odgojno obrazovnu 
djelatnost 

Razgovor, 
demonstracija, 
hospitiranje na satima 

Stručni suradnik, 
mentor, ravnatelj, 
tajnik 

9. – 8.  Educirati pripravnike 
o učinkovitim 
tehnikama 
komuniciranja, 
planiranja, 
organiziranja, 
vrednovanja i 
realiziranja odgojno 
obrazovnog rada 

4.2.6. Sudjelovanje u radu 
povjerenstva za stažiranje 

-II- Praćenje, evaluacija i procjena 
osposobljenosti pripravnika za 
samostalan rad 

Razgovor, 
demonstracija, 
hospitiranje na satima 
Metoda izvješćivanja 

-II- 9. – 8.  Kritički prosuditi 
rad pripravnika 

    UKUPNO SATI 265  
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Područja rada/ 
Programski sadržaji 

/Aktivnosti 

Ciljevi/svrha Zadaci/zadaće Način realizacije 
/oblici i metode rada 

Nositelji/subjekti Vrijeme/mjeseci 
 

Sati Ishodi 

5. Bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost 

5.1. Vođenje 
dokumentacije o osobnom 
radu 

  
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

5.1.1. plan i program rada 
školskog pedagoga 
 

Evidentiranje dokumentacije o 
realizaciji odgojno-obrazovnog rada  
 
Efikasno korištenje prijašnjih 
podataka u funkciji razvoja našeg 
rada i škole u cjelini 

Objedinjavati podatke odgojno-
obrazovnog rada zbog 
unapređivanja osobnog rada 
 
Prikupljanje podataka za daljnju 
obradu 
 

Pisanje / individualno 
 

Pedagog 8.-9.  Redovito bilježiti, 
prikupljati, 
klasificirati i 
koristiti 
pedagošku 
dokumentaciju 

5.1.2. izvješća o radu 
 

-II- -II- Prezentacija 
 

Pedagog 8.-9.  -II- 

5.1.3. akcijska istraživanja -II- -II- Statistička obrada 
podataka / individualno 

Pedagog 8.-6.  -II- 

5.2. Vođenje dokumentacije o 
nastavi 

       

5.2.1. hospitacije 
 

Izvor podataka za unapređivanje 
nastave i cjelokupnog rada škole 

Objedinjavati podatke odgojno-
obrazovnog rada 

Evidentiranje i 
prikupljanje podataka 
 

Pedagog 9.-6.  Redovito bilježiti, 
prikupljati, 
klasificirati i 
koristiti 
pedagošku 
dokumentaciju 

5.2.2. projekti 
 

-II- -II- Računalna obrada / 
timski rad 
 

Pedagog 8.-9. 
 

 -II- 

5.2.3. samovrednovanje škole -II- -II- Računalna obrada / 
timski rad 
 

Pedagog 8.-9. 
 

 -II- 

5.2.4. izvješća na polugodištu i 
kraju šk.god 

-II- -II- Analize / timski rad Pedagog 1.-6.  -II- 

5.3. Vođenje dokumentacije o 
učenicima 
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5.3.1. upisi 
 

Sustavno vođenje dokumentacije o  
razvoju učenika 

Objedinjavati podatke odgojno-
obrazovnog rada s učenicima i 
roditeljima 

Bilježenje podataka  
Obrada podataka/ timski 
rad 
 

Pedagog 2.-6.  Redovito bilježiti, 
prikupljati, 
klasificirati i 
koristiti 
pedagošku 
dokumentaciju 

5.3.2. savjetodavni rad s 
učenicima i roditeljima  
 

-II- -II- -II- Pedagog 9.-6.  -II- 

5.3.3. učenici s teškoćama 
 

-II- -II- -II- Pedagog 8.-9.  -II- 

5.3.4. profesionalna orijentacija  
 

-II- -II- -II- Pedagog 2.-7.  -II- 

5.3.5. vanjsko vrednovanje -II- -II- -II- Pedagog 11.-4.  -II- 

5.4. Vođenje dokumentacije o 
učiteljima 
 

       

5.4.1. stručno osposobljavanje 
 

Sustavno vođenje dokumentacije o 
profesionalnom razvoju učitelja  
 

Objedinjavati podatke odgojno-
obrazovnog rada s učiteljima 

Pisanje i rad na tekstu 
 

Pedagog 8.-9.  Redovito bilježiti, 
prikupljati, 
klasificirati i 
koristiti 
pedagošku 
dokumentaciju 

5.4.2. stručno usavršavanja na 
UV i aktivima 
 

-II- -II- Prezentacija  
 

Pedagog -II-  -II- 

5.4.3. rad s pripravnicima -II- -II- Timski rad Pedagog -II-  -II- 

    UKUPNO SATI 177  
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GODIŠNJI PLAN RADA  STRUČNOG SURADNIKA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA 
ZA ŠK.GOD 2023./2024. PODRUČJA 

 
MJESEC   9. 10. 11. 12.  1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8. UKUPNO 

Poslovi i zadaci  

Neposredni rad s učenicima radi provođenja dijagnostike i 

utvrđivanja vrste i stupnja teškoće  

Grupni i individualni odgojno obrazovni rad s učenicima s 

teškoćama 

Utvrđivanje psihofizičkih sposobnosti djece  pri upisu u prvi 

razred 

Upućivanje na profesionalno informiranje i profesionalnu 

orijentaciju učenika s teškoćama 

Savjetodavni rad individualno s učenicima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

110 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

95 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

110 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1045 

Dokumentacija 

Dnevnik rada 

Praćenje programa rada 

Izrada godišnjeg plana i programa stručnog suradnika 

edukacijskog rehabilitatora 

Izrada plana dnevnog i tjednog dolaženja učenika 

Pisanje izvješća za stručna Povjerenstva za utvrđivanje 

primjerenog obrazovanja  

Pisanje izvješća o učenicima koji su završili 8. razred 

Pisanje izvješća i dokumentacija vezane uz projekte                   

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

130 

Rad s roditeljima 

Savjetodavni razgovori  s roditeljima 

Upoznavanje roditelja s utvrđivanjem primjerenog programa 

školovanja 

Upoznavanje roditelja s izrađenim redovnim planom i 

programom uz prilagodbu sadržaja,kao i redovnim planom i 

programom uz individualizirane postupke u nastavi za učenike s 

teškoćama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

115 
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Rad s učiteljima 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg i mjesečnih redovnih planova i 

programa uz prilagodbu sadržaja za  učenike s teškoćama 

Pomoć učiteljima u planiranju i programiranju rada za djecu s 

teškoćama koja trebaju individualizirani pristup u nastavi 

Prikupljanje redovnih godišnjih planova i programa uz 

prilagodbu sadržaja ili godišnjih individualiziranih planova za 

individualizirani pristup u nastavi 

Prikupljanje polugodišnjih evaluacijskih izvješća 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 

 

 

 

 

 

 

 

 

26 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

227 

Suradnja sa stručnom službom u školi i izvan škole 

Suradnja pri upisu učenika  

Dogovori o tekućoj problematici 
 

 

 

 

5 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

29 

 

 

 

5 

 

 

 

134 

Ostali poslovi 

sudjelovanje u  radu UV i RV 

u radu stručnog aktiva edukacijskih rehabilitatora 

u radu Povjerenstva za kategorizaciju 

individualno usavršavanje 

 

 

  

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

125 

UKUPNO 168 176 168 152 176 168 168 168 168 160 64 40 1776 

 



 

 

 
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SURADNICE KNJIŽNIČARKE 

ŠKOLSKA GODINA 2023. / 2024. 
 
 
 

Djelatnost školske knjižnice ostvaruje se kroz: 

 

1. Odgojno-obrazovni rad      

2. Stručna knjižnična djelatnost           

3. Kulturna i javna djelatnost 

4. Stručno usavršavanje                      

 

     UKUPNO         1776 sati godišnje 

 

 

Sadržaj rada 
Vrijeme re-

alizacije 

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1110 sata 

 

1.1 Neposredni odgojno-obrazovni rad s učenicima 

 

888 sati 

Organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i ostalom knjižničnom građom, aktivnostima, 

poslovanjem i pravilnikom o radu knjižnice. 

Tijekom 

nastavne 

godine 

 

Program knjižničnog obrazovanja učenika (1. - 8. razred): realizacija tema iz knjižnično-Informacijskog i 

medijskog odgoja i obrazovanja (KIMOO). 

Ispitivanje zanimanja učenika za knjigu, razvijanje navike dolaska u knjižnicu, poticanje razvoja čitalačke 

sposobnosti učenika, korištenja znanstveno-popularne literature, čitanja učeničkih listova i časopisa.  

Pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja iz svih predmetnih područja, nastavnih i izvannastavnih aktivnosti.  

Pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne literature, dnevnih listova i časopisa. 

Pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih područja. 

Uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i korištenja izvora znanja (informacija). Upućivanje na 

način rada pri istraživačkim zadacima: uporaba referentne zbirke: leksikona, enciklopedija, rječnika i dr., 

pretraživanje časopisa. Upućivanje na elektroničke izvore informacija i educiranje o njima. Navikavanje 

učenika na samostalan rad i učenje. 

Rad u nastavi (timski rad) – sudjelovanje na satovima razrednog odjela, na satovima hrvatskog jezika i 

književnosti. Organiziranje nastavnih satova u knjižnici (sat lektire ili problemski sat iz nekog predmeta). 

Sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život. 

Podučavanje informacijskim vještinama pri upotrebi dostupnih znanja. 

Posudba knjižne građe. 

Provedba aktivnosti i projekata: Svjetski tjedan svemira, Tjedan zdravog doručka, Tjedan znanosti, Dani 

medijske pismenosti, Projekt čitanje ne poznaje granice, Projekt Naša  mala knjižnica, Erasmus+ projekt 

Fun & engaging STEM Activities for tomorrow's world, Erasmus+ projekt Kreativnošću, novim tehnologi-

jama i bez stresa do motivacije i uspjeha, Noć knjige, 150. rođendan Ivane Brlić-Mažuranić, projekt Upoz-

najmo svojesugrađane, projekt Revolucija digitalne pismenosti. 

 

1.2 Suradnja s učiteljima, ravnateljem, stručnom službom, tajnikom, računovotkinjom i roditeljima 

 

133 sata 

Vođenje Županijskog stručnog vijeća knjižničara osnovnih škola Osječko-baranjske županije. 

Tijekom 

školske 

godine 

Suradnja s učiteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih područja te stručnom suradnicom škole pri 

nabavi stručne i metodičko-pedagoške literature za učitelje, periodike i AV građe te pri planiranju pro-

gramskih satova u knjižnici. 

Suradnja s ravnateljicom, tajnikom i računovotkinjom u svezi s nabavom knjižne i neknjižne građe te 

opremom knjižnice.  

1110 sati godišnje 

222 sata godišnje 

         266 sati godišnje 

         178 sati godišnje 
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Fotodokumentacija zbivanja koja su vezana za djelatnost škole i njenih učenika.  

Sudjelovanje u dogovaranju o organizaciji, pripremanju, realizaciji i vrednovanju svih oblika odgojno-obra-

zovnog rada u školi.  

Sudjelovanje u školskim manifestacijama i projektima. 

Suradnja sa stručnim aktivima škole. 

Mentorski rad 

Pomoć učiteljima u organiziranju i provedbi aktivnosti i projekata 

Pomoć učiteljima u planiranju i ostvarenju programa stručnog usavršavanja (knjižni i neknjižni izvori). 

Predstavljanje literature za stručno usavršavanje učitelja. 

 

 

1. 3. Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada 

 

89 sati 

Planiranje i programiranje rada: godišnji plan i program, kurikulum, mjesečni plan, individualni plan  

Tijekom 

školske 

godine 

Sudjelovanje i pomoć u godišnjem planiranju i programiranju rada učitelja: lektira i dr. 

Planiranje timskog rada u knjižnici 

Priprema i pisanje izvješća o radu 

Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti 

 

2. STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 

 

222 sata 

Upis učenika u knjižnicu. Ažuriranje dokumentacije o članstvu.  

Tijekom 

školske 

godine 

Nabava knjiga, periodike i ostale neknjižne građe. Vođenje popisa desiderata. 

Knjižnično poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija; rad u METELWin, 

opremanje knjiga; zaštita knjižne građe; izrada izvješća o radu, stanju fonda i statističkih pregleda o 

korištenju građe. 

Redovna revizija i knjižnične građe. Sastavljanje Izvješća o otpisu i reviziji. 

Praćenje i izvješćivanje o korištenju školske knjižnice (dnevna, mjesečna, polugodišnja i  godišnja statis-

tika). 

Informiranje učitelja i učenika o novoizišlim knjigama te sadržajima stručnih, popularno-znanstvenih i 

dječjih časopisa. 

Rad na poslovima naručivanja i distribucije udžbenika. 

Izrada školske spomenice. 

Organizacija i provedba projekta: Stvarajmo eKreativno, Erasmus+ projekata, Upoznajmo svoje sugrađane, 

Equip A1 i Equip A2, Link Quest - Digitalna riznica znanja. 

 

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

 

266 sati 

 

 

3.1 Kulturna djelatnost 

 

177 sati 

Organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadržaja: tematske izložbe, promocije, predavanja, tribine, 

radionice, terenska nastava, kviz-natjecanja, susreti, filmske i videoprojekcije i slično.  

Tijekom 

školske 

godine 

 

Suradnja s kulturnim ustanovama i ustanovama koje se bave organizacijom rada s djecom u slobodno vri-

jeme (kazališta, knjižnice, galerije, muzeji, udruge…). 

Suradnja s lokalnim udrugama. 

Uređivanje mrežnih stranica knjižnice, školske mrežne stranice i Facebook stranice knjižnice. 

Obilježavanje značajnih nadnevaka: Međunarodnog mjeseca školskih knjižnica, Mjeseca hrvatske knjige, 

Božića, Dana škole, Dana ružičastih majica, Noći knjige… 
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Kulturne i javne aktivnosti u sklopu projekata. 

Posjet kinematografu/kazalištu. 

 

3.2. Suradnja s drugim ustanovama 

 

89 sati 

Rad u strukovnim udrugama: Hrvatska mreža školskih knjižničara, Hrvatska udruga školskih knjižničara, 

Sekcija za školske knjižnice pri Hrvatskom knjižničarskom društvu.  

Tijekom 

školske 

godine 

Suradnja s medijima. 

Obilazak knjižara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Interliber)… 

Suradnja s Matičnom službom i drugim knjižnicama i institucijama. 

Suradnja s knjižarima i nakladnicima. 

 

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE  

 

 

178 sati 

 

Praćenje i čitanje knjižnične građe koja pristiže u knjižnicu; praćenje stručne knjižnične, pedagoške, 

metodičke i druge literature, praćenje i primjena zakona i pravilnika vezanih uz školu i knjižnicu, praćenje 

stručnih recenzija i prikaza knjiga i periodike za učenike i učitelje.  

Tijekom 

školske 

godine 

Sudjelovanje na predavanjima, seminarima, webinarima u organizaciji AZOO (Županijsko stručno vijeće, 

Proljetna škola školskih knjižničara), Hrvatske mreže školskih knjižničara (HMŠK),  Hrvatskog knjižničar-

skog društva (HKD), Hrvatske udruge školskih knjižnica (HUŠK), Centra za stručno usavršavanje (CSSU), 

NSK, Matične službe (Informativni utorak, GISKO), Društvo knjižničara Slavonije, Baranje i Srijema, 

NCVVO, Carnet, Moodle, Loomen… 

Individualno stručno usavršavanje. 

Kolektivno usavršavanje u ustanovi (stručna vijeća).                                         

 

Ukupno:                1776 sati 

 

 

Godišnji odmor:    240 sati 

 

 

 

 Nataša Mesić Muharemi,  

stručna suradnica knjižničarka savjetnica 

. 

  

 

  

  

. 

  

 
 
 
 
 

 

                             
 

 
 

 

PODRUČJ 
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PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE PSIHOLOGINJE 

za školsku godinu 2023./2024. 

 
 

 

Rad psihologinje tijekom školske godine bit će usmjeren na primjenu znanstvenih spoznaja 

razvojne i dječje psihologije u školskoj praksi te učenika s teškoćama u ponašanju. Težište rada 

psihologinje bit će na individualnom i skupnom radu s učenicima, a osobito u radu s učenicima s 

emocionalnim, mentalnim teškoćama i socijalnim vještinama. Psihologinja će surađivati i s drugim 

sudionicima odgojno - obrazovnog procesa, pružati im pomoć u prepoznavanju i razumijevanju 

učenikovih razvojnih i individualnih potreba te reagiranju u skladu s njima, u svrhu ostvarenja 

ciljeva odgoja i obrazovanja. Psihologinja će aktivno sudjelovati u realizaciji planiranih školskih 

projekata.  

 

 

                                                                     

                                                                              Stručna suradnica psihologinja 

Nataša Filipović, dipl. psih. prof.  
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POSLOVI I ZADATCI PSIHOLOGA SURADNICI VRIJEME 

1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I 

REALIZACIJA RADA ŠKOLE  

1.1. Izrada plana i programa rada stručne suradnice 

psihologinje za školsku godinu 2023./24. 

1.2. Suradnja u organizaciji i planiranju rada škole za 

školsku godinu 2023./24. 

1.3. Suradnja u organizaciji i planiranju školskih 

projekata 

1.4. Planiranje rada za učenike s teškoćama u 

ponašanju i učenju 

 

 

 

 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Psihologinja 

Defektologinja 

Učitelji 

 

 

 

 

 

Rujan  

Listopad 

 

 

Tijekom 

godine 

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U 

ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU 

2.1. POSLOVI UPISA I FORMIRANJA ODJELA 

Formiranje razrednih odjela učenika prvog 

razreda 

2.2. Testiranje učenika za prvi razred 

2.3. Priprema materijala potrebnih za upis 

2.4. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju upisa u 

prvi razred 

2.5. Sudjelovanje u organizaciji i provođenju 

Nacionalnih ispita učenika 8. razreda 

2.6. RAD S UČENICIMA na individualnoj i skupnoj 

razini 

2.6.1. Utvrđivanje stanja učenika na području 

• Akademske kompetencije 

• Intelektualne razvijenosti 

• Emocionalnog razvoja i osobina 

ličnosti 

• Socijalnih vještina i značajki 

ponašanja 

• Posebnih potreba  

• Psihofizičke spremnosti za upis u prvi 

razred osnovne škole 

2.6.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad u 

kojem se učenici upućuju na unaprjeđenje u 

učenju i postignuću te primjena različitih 

akademskih i bihevioralnih intervencija 

usmjerenih na poboljšanje učenja i ponašanja 

2.6.3. Intervencije u radu s učenicima 

• Rad s učenicima na promjenama u 

području prepoznatih teškoća 

• Provođenje individualnog i grupnog 

treninga vještina učenja, socijalnih 

vještina i komunikacijskih vještina 

• Primjena intervencijskih mjera u 

kriznim situacijama 

2.6.4. Prevencija 

• Rano otkrivanje potencijalnih teškoća 

u učenju i teškoća u ponašanju 

 

 

 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Psihologinja 

Učitelji 

 

Psihologinja 

Defektologinja 

Knjižničarka 

Učitelji 

 

 

 

 

 

 

Učitelji 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Psihologinja 

Roditelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Psihologinja 

 

 

 

 

 

 

Ožujak- 

Lipanj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 
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• Zaštita mentalnog zdravlja djece i 

mladih u sustavu javnog zdravstva; 

Anketni upitnik „Moje snage i 

teškoće“; 7.razred 

• Poticanje oblikovanja sigurne i 

podržavajuće okoline za učenje 

• Podupiranje uvažavanja različitosti 

2.6.5. Predavanja i radionice za učenike na satu 

razrednika: Upoznajmo i prepoznajmo e- 

nasilje; Verbalna i neverbalna komunikacija 

5.,6. razred Moja stres (ne) pratitelj, Vještine 

za adolescenciju; 7., 8. razred 

2.6.6. 4.-8.razred Prevencija nasilja na internetu 

2.6.7. Profesionalno informiranje i savjetovanje 

učenika 8. razreda  

2.7.   RAD S RODITELJIMA  

2.7.1. Utvrđivanje stanja učenika provođenjem 

anamnestičkog intervjua 

2.7.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa 

svrhom pomoći roditelju u razumijevanju 

razvojnih potreba 

2.7.3. Rad s roditeljima na promjenama u području 

prepoznatih teškoća 

2.7.4. Obrazovanje roditelja o vještinama 

roditeljstva i tehnikama discipliniranja 

2.8.  RAD S UČITELJIMA 

2.8.1. Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem 

anamnestičkih podataka 

2.8.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s 

učiteljem/ima u svrhu razumijevanja razvojnih 

potreba učenika te dogovori o najboljim 

načinima pružanja podrške učeniku u 

svladavanju specifičnih teškoća 

2.8.3. Rad s učiteljima na promjenama u području 

prepoznatih teškoća 

 

2.9. ISTRAŽIVANJE, RAZVOJNI PROGRAMI I 

PROJEKTI 

2.9.1. Erasmus – radionica Cyberbully 

2.9.2. KA1- Kreativnošću, novim tehnologijama i 

bez stresa do motivacije i uspjeha 

2.9.3. Preventivni programi – Ministarstvo znanosti 

i obrazovanja 

2.10. RAD U POVJERENSTVU ZA 

UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA I 

PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA 

2.11. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE  

2.11.1. Suradnja s drugim stručnjacima u području 

mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u 

lokalnoj zajednici  

2.11.2. Promoviranje pitanja važnih za psihofizičko 

zdravlje u školskoj okolini 

 

 

Učitelji 

Roditelji 

 

 

 

 

 

 

Psihologinja 

Razrednici 

Pedagoginja 

 

 

Psihologinja 

Pedagoginja 

Razrednici 

 

 

 

 

Psihologinja 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Učitelji 

Roditelji 

 

 

 

 

Pedagoginja 

Psihologinja 

Defektologinja 

Učitelji 

Školska 

liječnica 

 

Učitelji 

Knjižničarka 

Psihologinja 

 

 

 

 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Psihologinja 

 

Zavod za 

socijalni rad 

Školska 

liječnica 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

Rujan, 

Listopad 

 

 

Tijekom 

godine 
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Dječja i 

adolescentna 

psihijatrija 

Zavod za javno 

zdravstvo 

 

3. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA 

ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA 

3.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem 

praćenja rada pojedinih učenika - opservacija 

3.2. Praćenje realizacije primjerenih programa 

školovanja 

3.3. Prisustvovanje sjednicama razrednih i 

Učiteljskog vijeća 

 

 

 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Psihologinja 

Učitelji 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

4. OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE 

4.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stručnim 

vijećima, seminarima i konferencijama 

psihologa 

4.2. Praćenje inovacija putem literature i interneta 

 

AZOO, 

MZOŠ, HPD, 

HPK, FFOS 

 

 

Tijekom 

godine 

5. VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU Psihologinja Tijekom 

godine 
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9.4.    PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKE SLUŽBE 
 

     
Poslovi i radni zadaci tajnika škole 

Školska godina 2023/2024. 

 
 
 

 OPIS POSLOVA PERIOD IZVRŠENJA 

1. Prijava potrebe za radnicima, vođenje postupka do izbora, 

obavijest kandidatima o izvršenom izboru 

Tijekom cijele godine 

2. Izrada ugovora o radu, aneksa ugovora o radu, i obavijesti o 

prestanku radnog odnosa 

Tijekom cijele godine 

3. Unos podataka u Regzap, HZMO Lana,  e – Finu, e-Maticu, 

ISGE sustav 

Tijekom cijele godine 

4. Vođenje personalnih dosje djelatnika Tijekom cijele godine 

5. Izdavanje duplikata svjedodžbi Tijekom cijele godine 

6. Izrada nacrta Pravilnika i drugih normativnih akta Tijekom cijele godine 

7. Izrada Plana godišnjih odmora i rješenja o godišnjim odmorima Tijekom cijele godine 

8. Izrada rješenja o pravima i obvezama djelatnika u skladu s 

Temeljnim i Granskim kolektivnim ugovorom 

Tijekom cijele godine 

9. Komunikacija (telefon, e-mail) s Ministarstvom znanosti i 

obrazovanja, Osječko-baranjskom županijom kao osnivačem 

škole, ostalim tijelima javne vlasti te drugim pravnim osobama 

Tijekom cijele godine 

10. Izrada plana sistematskih pregleda djelatnika škole Tijekom cijele godine 

11. Vođenje zapisnika na sjednicama školskog odbora Tijekom cijele godine 

12. Priprema materijala za sjednice školskog odbora Tijekom cijele godine 

13. Koordiniranje rada djelatnika tehničke službe Tijekom cijele godine 

14. Suradnja s računovodstvom, stručnim suradnicima i učiteljima Tijekom cijele godine 

15. Rad na projektima kao što su: školska shema, pomoćnici u 

nastavi, školska prehrana 

Tijekom cijele godine 

16. Izdavanje narudžbenica I sklapanje ugovora s pravnim osobama Tijekom cijele godine 

17. Praćenje zakonskih propisa Tijekom cijele godine 

18. Ostali pravni i administrativni poslovi Tijekom cijele godine 

 

Godišnje: 1776 sati 

Državni praznici i blagdani: 72 sati 

Godišnji odmor: 240 sati 



 

 

 

 

    
 
 

Poslovi i radni zadaci voditelja računovodstva 
 
Školska godina 2023/2024. 
 
 

Redni 
broj 

Opis poslova                              Vrijeme 
izvršenja 

1. Izrada financijskih planova 

• Prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje prema 
pokazateljima Ministarstva financija 

• Financijski plan na razini financijske godine 
• Rebalansi godišnjeg financijskog plana prema dinamici  prihoda 
• Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima 
• Plan potrebnih sredstava za prekovremeni rad 
• Plan za projekte – Erasmus + 
• Plan za ostale projekte (školska prehrana , školska shema, 

natjecanja i ostali projekti tijekom godine) 

 
Početak godine 
 
Tijekom godine 

2. Knjigovodstveni poslovi 

• Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu 
slijedom vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava, te kontrola 
istih (ulaznih i izlaznih računa,  obračun plaća i naknada, 
ugovora o djelu,autorskih honorana  priliva i odliva sredstava 
sa žiro-računa, provođenje kompenzacija bolovanja HZZO-
MZOŠ, Erasmus +, izvanbilančna evidencija dobivene opreme 
od Carneta) 

 
 
Svakodnevno 

3. Vođenje pomoćnih knjiga, odnosno analitičkog knjigovodstva 

• Dugotrajne nefinancijske imovine 
• Kratkotrajne nefinancijske imovine – sitan inventar 
• Vođenje knjige ulaznih računa 
• Vođenje knjige izlaznih računa 
• Vođenje pomoćnih knjiga vezanih uz projekte (Erasmus +, 

pripravnik, pomoćnici u nastavi, školska shema) 

 
 
Tijekom godine 

4. Sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja 

• Bilance 
• Izvještaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima 
• Izvještaj o obvezama 
• Bilješke 
• Izvještaj o financiranjima iznad minimalnih standarda za 

decentralizirane rashode 
• Obrazloženje financijskog plana i rebalansa 
• Izvještaj o izvršenju šestomjesečnog i godišnjeg izvještaja 

 
Kvartalno, 
polugodišnje i 
godišnje 

5. Izrada zahtjeva za plaćanje računa prema osnivaču Svakodnevno 
6. Obračun i isplata plaće 

• Obračun osnovne plaće 
• Bolovanje na teret poslodavca 
• Smjenskog, prekovremenog rada 
• Bolovanja na teret HZZO-a 
• Dodaci na plaću 
• Naknade za trošak prijevoza 
• Jubilarnih nagrada, pomoći i otpremnina 
• Tromjesečnih prosjeka za godišnji odmor 

 
 
 
 
 
Svaki mjesec 
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• Obračun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog 
ugovora 

• Obrada obustava na plaći (kredita i ovrha) 
• Isplata plaće na zaštićeni račun 
• Obračun plaće - GOPPD 

 
Prosinac 

7. Obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara Po potrebi 
8. Sastavljanje  pojedinačnih, mjesečnih i godišnjih obrazaca za statistiku i 

poreznu upravu (JOPPD, RAD-1G, Izvještaj o investicijama INV-P i ostalo) 
Mjesečno 

9 Vođenje poreznih kartica zaposlenika Godišnje 
10. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, školskih 

športskih klubova (od planiranja do plaćanja računa) 
Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani uz projekte Erasmus + (od 
planiranja do realizacije) 

Svakodnevno 

11. Kontrola obračuna i knjiženje putnih naloga Svakodnevno 
 

12. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja Godišnje 
 

13. Kontakti s Ministarstvom,Osnivačem – OBŽ, Finom, Poreznom upravom, 
HZMO, HZZO (osobni kontakti, elektronska pošta, dostava obrazaca i izvješća) 

 
Po potrebi 

14.  Praćenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara, savjetovanja Mjesečno 
15. Izrada izvješća za potrebe Školskog odbora, ravnatelja, Ministarstva, osnivača Po potrebi 

 
 

Godišnje: 1776 sati 
Državni praznici i blagdani : 72 sati 
Godišnji odmor: 240 sati 
 
 
 
 
Voditelj računovodstva: 
Melita Martinčević, univ.mag.ecc. 
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10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA I  

INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG ODRŽAVANJA 
 

 

Tijekom godine planiramo u suradnji s osnivačem i lokalnom samopravom te projektnim  
novcima ograditi školski prostor. Koliko budemo u mogućnosti, održavat ćemo i obnavljati 

okoliš i sve ostalo proširivati novim sadržajima. 

 

 

11.  VANJSKO  

VREDNOVANJE UČENIKA 
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                                 12.PROJEKTI U ŠKOLI 

 

NAZIV PROJEKTA VRIJEME NOSITELJI REALIZACIJE 

Erasmus + 

In nature with nature – active free 

time learning outdoors 

 5. 4. 2023. do 4. 10. 2024. Koordinator Ivana Valeri  

Erasmus + 

Fun &Engaging stem  

Activities For Tomorrow’s World 

1. 11. 2021. – 31. 10. 2024. Koordinator Nataša Mesić 

Muharemi 

Erasmus + 

My school gives me wings 

1. 11. 2022. – 1. 11. 2024. Koordinator Ivana Valeri 

Kreativnošću, novim tehnologijama 

i bez stresa do motivacije uspjeha 

(Erasmus +KA 122-SCH) 

1. 8. 2023. – 31. 1. 2025. N. Mesić Muharemi 

koordinatorica 

Dan ružičastih majica Veljača 2024. Z. Jakovljević 

N. Filipović 

N. M. Muharemi 

S Alergom do zdravlja – Zdrava 

prehrana 

tijekom školske godine M. Kotromanović 

koordinatorica projekta 

 

Noć knjige 23. travnja 2024. 

 

N. M. Muharemi 

Tjedan znanosti 20. ožujka – 24. ožujka 2024. N. M. Muharemi 

G. Ledenčan 

A. Dorić 

Plastičnim čepovima do skupih 

lijekova 

listopad 2023. – svibanj 2024. Sandra Forjan 

Igrajmo se jezikom veljača, ožujak 2024. S. Forjan 

G. Kunšt 

Lj. Maceković 

1. prosinca - Svjetski dan borbe 

protiv AIDS-a 

studeni, prosinac A. Dorić 

Dan sigurnijeg interneta veljača 2024. V. A. Horvat 

I. L. Brkić 

D. Poznanović 

I. Antal 

Sat programiranja prosinac 2023. V. A. Horvat 

I. L. Brkić 

D. Poznanović 

I. Antal 

Dabar – međunarodno natjecanje iz 

informatike i računalnog 

razmišljanja 

studeni 2023. V. A. Horvat 

I. L. Brkić 

D. Poznanović 

I. Antal 

B. Kodžoman 

 

Natjecanje MAT – liga 

- natjecanje iz matematike 
 V. A. Horvat 

I. L. Brkić 

I. Antal 

- učiteljice RN 
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100. dan u školi veljača 2024. M. Kotromanović, 

B. Kovačević, 

M. Turk, 

B. Kodžoman, 

J. Fremec, 

E. Nikolić 

 

Putujemo u prošlost tijekom drugog polugodišta učiteljice 3. razreda OŠ Darda i PŠ 

Mece 

 

U zdravom tijelu zdrav duh tijekom nastavne godine M. Turk, 

B. Kodžoman 

 

Večer matematike za učenike 1. – 4. 

r 

12. mjesec 2023. učiteljice RN OŠ Darda i PŠ Mece 

Večer matematike za učenike 1. – 4. 

r PŠ Mece 

12. mjesec 2023. učiteljice PŠ Mece 

Večer matematike za učenike 5. – 8. 

r 

12. mjesec 2023. I. L. Brkić 

V. A. Horvat 

I. Antal 

S. Svoren 

 

Iz prošlosti domovine (4. r) veljača 2024. S. Forjan 

G. Kunšt 

Lj. Maceković 

 

Engleski običaji tijekom nastavne godine I. Valeri 

M. Horvat 

J. Schönberger 

S. Horvat 

 

Edukativni projekt “Naturavita” 

1. i 2. razred 

proljeće 2024. B. Kodžoman 

M. Turk 

E. Nikolić 

J. Fremec 

 

Tjedan školskog doručka listopad 2023. N. M. Muharemi 

 

Čitanje ne poznaje granice / Branje 

ne poznaje meje 

tijekom šk. godine 2023. / 

2024. 

N. M. Muharemi 

I. Novak 

 

Naša mala knjižnica listopad 2023. – svibanj 2024. N. M. Muharemi 

B. Kodžoman 

 

150. rođendan I. Brlić Mažuranić tijekom nastavne godine 

2023. /24. 

N. Mesić Muharemi i učiteljice HJ 

Znanstveni petak tijekom nastavne godine N. Mesić Muharemi 

A. Dorić 

G. Ledenčan 
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Upoznaj svoje sugrađane tijekom nastavne godine 

2023./2024. 

N. M. Muharemi 

I. Novak 

 

eTwinning projekt – “Pokusi su nova 

fora” 

tijekom nastavne godine  A. Dorić 

N. M. Muharemi 

eTwinning – Let’s play together! tijekom školske 2022./2023. 

godine 

N. M. Muharemi 

J. Schönberger 

I. L. Brkić 

M. Horvat 

 

Hrvatska i susjedne zemlje studeni 2023. S. Forjan 

G. Kunšt 

Lj. Maceković 

 

 

Voda ožujak 2024. S. Forjan 

G. Kunšt 

Lj. Maceković 

 

Dani medijske pismenosti travanj i svibanj 2024. N. M. Miuharemi 

 

Svjetski tjedan svemira 4. 10. 2023. – 10. 10. 2023. N. M. Muharemi 

G. Ledenčan 

S. Toša Ljubičić 

A. Dorić 

M. Kotromanović 

B. Kovačević 

S. Pepl Sekulić 

N. Srđenović 

 

Erasmuz quiz lipanj 2024. G. Ledenčan 

 

Meet my class tijekom nastavne 2023./2024. 

godine 

J. Schönberger 

N. M. Muharemi 

I. Valeri 

M. Horvat 

S. Horvat 

 

Dan broja Pi ožujak 2024. I. Antal 

V. Antal Horvat 

I. L. Brkić 

 

STOP ANIMACIJA – pokreni me! listopad 2023. N. Srđenović 

 

Izlij vodu da nas ne bodu tijekom nastavne 2023./2024. 

godine 

A. Dorić 

Sigurne škole i vrtići – projekt HCK tijekom nastavne 2023./2024. 

godine 

Koordinator A. Dorić 

Biosigurnost i biozaštita tijekom nastavne godine A. Dorić 

 

Kako pobijediti mikroorganizme  tijekom nastavne godine A. Dorić 

N. M. Muharemi 
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Znanjem do zdravlja tijekom nastavne godine A. Dorić 

N. M. Muharemi 

 

Zaboravljene igre  tijekom nastavne 2023./2024. 

godine 

T. Jozin 

Dan jabuka listopad 2023. E. Nikolić 

J. Fremec 

 

Europski dan jezika rujan 2023. I. Valeri 

K. R. Varnai 

V. Ilić 

J. Schönberger 

M. Horvat 

S. Horvat 

 

Jedna jabuka na dan, tjera doktora 

van 

listopad 2023.  B. Kodžoman 

M. Turk 

 

Čitam sebi, čitam tebi tijekom nastavne godine M. Turk 

 

Budi zdrav – budi fit tijekom nastavne godine N. Mumlek 

 

Književni klub Harry Potter tijekom nastavne godine N. Mumlek 

 

Čitamo i računamo tijekom nastavne godine G. Horvat 

Z. Jakovljević 

 

Revolucija digitalne pismenosti tijekom nastavne godine N. Mesić Muharemi koordinator 

 

Razvijamo empatiju i samokontrolu tijekom nastavne godine I. Valeri 

J. Schönberger 

 

Budi Internet genijalac 

 

tijekom nastavne godine (od 

2023. do 2026.) 

Sanela Toša Ljubičić,  

Veronika Antal,  

Ivana Lajoš Brkić,  

Dragana Poznanović,  

Nataša Mesić Muharemi 
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               13.     ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 

Voditeljica ŠPP:Zlata Jakovljević,stručna suradnica pedagoginja 

 

Tim suradnika: psihologinja, knjižničarka, razrednici, vanjski suradnici 

 

Program je oblikovan kao fleksibilan okvir univerzalne prevencije 

ovisnosti i nasilničkog ponašanja i promovira temelje aktivnosti koje 

će pospješiti razvoj učenika i potaknuti na usvajanje vlastite odgovornosti. 

 

CILJEVI PROGRAMA: 

 

Stjecanje informacija i znanja o načinima sprječavanja ovisnosti i 

neprimjerenih ponašanja. 

Razumijevanje sigurnosnih i zaštitnih mjera sprječavanja poremećaja i 

bolesti 

Razvoj vještina odgovornog ponašanja prema sebi i drugima 

Promicanje demokratskih vrijednosti, tolerancije i poštivanja prava 

drugih 

Osiguravanje uvjeta za razvoj kvalitetnog, zdravog i poticajnog života 

u obitelji i školi.  

Prihvaćanje zdravih stilova življenja. 

 

PROCJENA STANJA I POTREBA ŠKOLE: 

 

Preventivni programi primjenjuju se prije nego se problem razvio ili 

postao vrlo ozbiljan problem koji zahtijeva rane intervencije.  Univerzalna    prevencija provodi se 

kroz sadržaje zdravstvenog 

odgoja i projekte te u suradnji s  institucijama koje nude 

svoje programe za provođenje u školama. 

Škola kontinuirano planira realizaciju programskih aktivnosti koje su 

usmjerene na otklanjanje rizičnih čimbenika ili posljedica njihova djelovanja 

kroz selektivnu i indiciranu prevenciju kao i aktivnosti sa svrhom jačanja 

zaštitnih čimbenika na svim razinama, područjima i ključnim točkama s 

ciljem osiguravanja rasta, razvoja i prilagodbe novih naraštaja. 

Procjena stanja i potreba škole utvrđuje se temeljem razrednih izvješća 

na razrednim vijećima i inicijalnog stanja na početku školske godine u 

zdravstvenom, socijalnom i pedagoškom smislu. 

 

PROGRAM MJERA ZA POVEĆANJE SIGURNOSTI U ŠKOLAMA“Afirmacija pozitivnih vrijednosti protiv 

nasilja“ 

U našoj školi svakodnevno nastojimo poštovati sustav vrijednosti koji  

dovodi do ostvarenja željenih ciljeva i strategije u kojoj svi odmah 

reagiramo na nasilje i nastojimo ga spriječiti. 

Škola djeluje prema protokolu o postupanju. 

 

Protokol o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima 

Obaveze škole: 

• Zaustaviti i prekinuti aktualno nasilno postupanje prema djetetu; po 

potrebi pozvati policiju i osigurati liječničku pomoć. 
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• Odmah obavijestiti roditelje djeteta. 

• U nazočnosti stručnog djelatnika razgovarati s djetetom koje je žrtva 

nasilja i pružiti mu potporu. 

• Roditelje uputiti na moguće savjetodavne i stručne oblike pomoći za 

dijete. 

• Razgovarati s drugom djecom i odraslima s ciljem prikupljanja detaljnijih 

informacija o slučaju. 

• Ako se radi o izrazito traumatičnom iskustvu, pronaći oblike pomoći i za 

djecu koja su svjedočila nasilju. 

• Razgovarati s djetetom koje je počinilo nasilje, ukazati mu na štetnost 

takvog ponašanja i poticati ga na promjenu. 

• U slučaju sumnje na zlostavljanje djeteta koje je u ovom slučaju nasilnik, 

odmah izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a po potrebi i policiju i državno 

odvjetništvo. 

• Roditelje djeteta koje je počinilo nasilje upoznati s događajem, pozvati 

na savjetodavnu ili stručnu pomoć u školi ili izvan nje. 

• Izvijestiti ih o obvezi škole da slučaj prijavi Centru za socijalnu skrb, 

uredima državne uprave u županiji, policiji ili nadležnom državnom 

odvjetništvu 

Prema „Protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima“ 

imenovana stručna osoba u školi dužna je u slučaju prijave nasilja ili dojave 

o nasilju među djecom: 

• Odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno 

postupanje prema djetetu, a u slučaju potrebe zatražiti pomoć drugih 

djelatnika ustanove ili po potrebi pozvati policiju. 

• Ukoliko je potrebno osigurati hitnu liječničku pomoć ili pregled te 

pričekati liječnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak 

djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika. 

• Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje ili zakonske 

zastupnike djeteta te ih upoznati sa svim činjenicama i okolnostima koje 

je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivnostima koje će se poduzeti. 

• Po dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je žrtva nasilja, 

a u slučaju da je postojala liječnička intervencija, uz dogovor s 

liječnikom, čim to bude moguće. Razgovor se uvijek obavlja u prisutnosti 

stručnog djelatnika ustanove, na posebno brižan način, poštujući 

djetetovo dostojanstvo i pružajući mu potporu. 61 

• Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je žrtva vršnjačkog 

nasilja dati obavijesti o mogućim oblicima savjetodavne i stručne 

pomoći za dijete u odgojno-obrazovnoj ustanovi ili izvan nje. 

• Razgovarati s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o 

učinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, težinu 

i vremensko trajanje nasilja. 

• Ukoliko se radi o osobito teškom obliku, intenzitetu ili dužem vremenskom 

trajanju nasilja, koje može izazvati traumu i kod druge djece koja su 

svjedočila nasilju, savjetovati se s nadležnom stručnom osobom ili 

službom radi pomoći djeci, svjedocima nasilja. 

• Što žurnije obaviti razgovor s djetetom koje je počinilo nasilje, ukazati mu 

na štetnost takvog ponašanja, savjetovati ga i poticati na promjenu. U 

slučaju sumnje na zanemarivanje ili zlostavljanje djeteta, treba odmah 

izvijestiti CZSS, a po potrebi i policiju odnosno državno odvjetništvo. 

• Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je počinilo nasilje, 

upoznati ih s događajem, savjetovati ih s ciljem promjene djetetovog 

neprihvatljivog ponašanja, te ih pozvati na savjetodavnu ili stručnu 

pomoć u školi ili izvan nje i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne 

ustanove da slučaj prijavi nadležnom centru za socijalnu skrb, Uredima 

državne uprave u županijama, policiji ili nadležnom državnom odvjetništvu. 

• O svemu poduzetom sačiniti službene bilješke i odgovarajuće evidencije 

zaštićenih podataka. 
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Program prevencije elektroničkog zlostavljanja 

 

Cilj:podići razinu svijesti o potrebi sigurnijeg i odgovornijeg korištenja interneta od strane djece i 

mladih. 

 

Svrha programa: preventivne aktivnosti usmjerene na suzbijanje širenja društveno neprihvatljivih 

ponašanja putem interneta i njegovog utjecaja na djecu i mlade. 

 

 

PROGRAM PREVENTIVNIH MJERA PROTIV OVISNOSTI 

 

Svrha programa je osvijestiti štetnost ovisnosti za zdravlje, identificirati 

učenike s rizičnim ponašanjem, osigurati stručnu pomoć te stvoriti ozračje 

povjerenja i suradnje. 

 

Cilj preventivnih mjera spoznati je vlastite sposobnosti rješavanja 

problema, razvijati samopoštovanje, pomagati u životnim opredjeljenjima, 

razvijati socijalnu potporu, motivirati se na zdrave stilove življenja, poboljšati kvalitetu života, 

pravilno organizirati slobodno vrijeme te ponuditi kvalitetne 

športske i druge kreativne sadržaje kroz redovnu nastavu, radioničke oblike 

rada i razgovore na SRO, predavanja, tribine i savjetovališta. 

Područja djelovanja odnose se na rad s učenicima, učiteljima i 

roditeljima. Nositelji programa su stručni suradnici, učitelji biologije te svi  

 i razrednici od 1. do 8.razreda, vanjski suradnici te drugi učitel 

 

 AKTIVNOSTI PROGRAMA: predavanja, iskustvene radionice, debate, 

tribine, zajedničke akcije, audiovizualni materijali, demonstracije, 

istraživanja, evaluacije. 

 

 

RAD S UČENICIMA 

 
AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUČNIM MIŠLJENJEM 

 
Naziv programa/kratak 

opis,ciljevi 

Tko je proveo 

evaluaciju 

Razred Br. 

Učenika 

Voditelj,suradnici Planirani broj 

susreta 

1.Primjena kurikuluma o 

međupredmetnim temama 

u razrednoj i predmetnoj 

nastavi na satima 

razrednih odjela 

MZO AZOO    1.-8.        367 Razrednici, stručni 

suradnici, CK Darda 

Prema planu i 

programu SRO 

2. Zdrav za pet Predavanja 

u cilju prevencije 

zlouporabe alkohola i 

osvješćivanja medicinskih i 

sigurnosnih posljedica za 

mladu osobu. 

MZO, 

Policijska 

uprava Odjel za 

prevenciju OBŽ 

     8.     42 Policijski službenik, 

pedagoginja 

2 sata po 

razrednom 

odjelu 

3.Sigurnost i zaštita 

djece na internetu. 

Aktivnosti usmjerena na 

suzbijanje širenja društveno 

MZO, 

Policijska 

uprava Odjel za 

prevenciju OBŽ 

  4. i 8.   72  Policijski službenik, 

pedagoginja 

2 sata po odjelu 
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neprihvatljivih ponašanja 

putem interneta 

 

 

4 Budi navijač, a ne 

razbijač 

Predavanje i aktivnosti u 

cilju prevencije nasilja u 

sportskom navijanju 

 

 

MZO, 

Policijska 

uprava Odjel za 

prevenciju OBŽ 

 

 

6. 

 

  

43 

 

Policijski službenik, 

pedagoginja 

 

1 sat po odjelu 

 

5.Alkohol, vandalizam i 

nasilje među mladima  

Predavanje i aktivnosti u 

cilju prevencije vandalizma, 

konzumiranje alkohola te 

nasilja među mladima 

 

MZO, 

Policijska 

uprava Odjel za 

prevenciju OBŽ 

 

 

 

7 
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Policijski službenik, 

pedagoginja 

 

 

 

1.sat po odjelu 

 6. Pravilno pranje zuba 

po modelu 

 Informiranje i stjecanje 

vještina u cilju prevencije 

zdravlja i promicanja 

redovite osobne higijene 

AZOO, ZZJZ 

OBŽ 

1.   50 Razrednik ,liječnik 1 sat po odjelu 

7. Promjene vezane uz 

pubertet i 

higijena          Informiranje 

i stjecanje znanja u cilju 

prevencije spolnih bolesti i 

odgovornog spolnog 

ponašanja 

AZOO, ZZJZ 

OBŽ 

5.  49 Razrednik ,liječnik 1 sat po odjelu 

8. Skrivene kalorije 

Informiranje i stjecanje 

znanja učenika u cilju 

prevencije loše ishrane 

učenika 

AZOO, ZZJZ 

OBŽ 

3. 39 Razrednik ,liječnik 1 sat po odjelu 
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9. Zubna putovnica  

Informiranje, stjecanje 

znanja i pregled zubi u cilju 

očuvanja zdravlja zubi 

 

AZZO, ZZJZ 6. 43 Razrednik , liječnik 1 sat po odjelu 

10.Moje snage i poteškoće 

Otkrivanje mogućih 

poremećaja u  ponašanju i 

mentalnom zdravlju djece  

ZZJZ OBŽ 

Centar za 

zdravstvenu 

zaštitu 

mentalnog 

zdravlja i 

prevenciju 

 

 

7. 55 Stručni tim Centra za 

zdrv .zaštitu men. zdravlja 

i prevenciju, psihologinja 

 Po potrebi 

11. Sigurne škole i vrtići 

Podići svijest i unaprijediti 

sustav pripreme na 

izvanredne situacije 

 

CK , MZO 

 

1.- 8. 

 

367 

 

Andreja Dorić i CK Darda 

 

Po potrebi 

12.Živjeti zdravo  

Poboljšanje zdravlja naših 

učenika i mijenjanje loših 

prehrambenih navika  

 

Hrvatski zavod 

za javno 

zdravstvo 

 

1.- 8.  

 

367 

 

Nataša Mesić Muharemi  

 

2 sata po odjelu 

 

13.HPV  

Aktivnosti u cilju prevencije 

raka vrata maternice 

 

ZZJZ OBŽ 

 

 

 

5.-8- 

 

179 

 

Pedagoginja, razrednici, 

školska liječnica  

 

Po potrebi 

 

 

 

 

 

 

                                                 OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI 

 
Naziv 

programa/aktivnosti 

kratak opis,ciljevi 

Autor/i 

Izvršitelji 

Razred Broj 

uč. 

Voditelj, 

suradnici 

Planira 

ni broj 

susreta 

1.Dan ružičastih majica 

Podići svijest o problemu 

vršnjačkog nasilja 

 

 

Razrednici 

 

   1.-8. 

 

 367 

 

N.Mesić  Muharemi, 

knjižnjičarka i 

Pedagoginja Zlata 

Jakovljević 

Psihologinja Nataša 

Filipović 

 

 

2 školska sata  

po RO 
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2 . Razvijamo empatiju i 

samokontrolu 

Osvijestiti kod učenika 

važnost samokontrole u 

međuljudskim odnosima 

 

 

 

 

 

Ivana Valeri, 

Jasna 

Schonberger 

  

 

5. 

   

 

46 

 

 

 

Ivana Valeri, 

prof.engleskog i 

njemačkog jezika i Jasna 

Schonberger 

 

 

4 sata po RO 

 

 

3.Svjetski dan borbe 

protiv AIDS-a 

Upoznavanje s uzrocima, 

posljedicama AIDS-a, 

prihvaćanje oboljelih, 

odgovorno spolno 

ponašanje 

 

Andreja Dorić 

 

 

   8. 

  

 

42 

 

 

Andreja Dorić 

 

 

2 sata 

4. Zdrava hrana 

Osvijestiti učenike kako se 

zdravije i kvalitetnije hraniti 

 

Nataša Mumlek 

 

2.-3- 

 

7 

 

Nataša Mumlek 

 

2 sata 

5. Suzbijanje trgovanje 

ljudima  

Upozoriti djecu i mlade na 

opasnost trgovanja ljudima 

 

CK DARDA 8. 42 Volonteri CK Darda i 

razrednici 8.raz 

1 sat po 

raz.odjelu 

6.Svjetski dan nepušenja  

Pedagoške radionice u cilju 

prevencije zlouporabe 

duhana i osvješćivanja 

medicinskih i sigurnosnih 

posljedica za mladu osobu 

CK DARDA 8. 42 Volonteri CK Darda i 

razrednici 8.raz 

1 sat po 

raz.odjelu 

7. Vježbe evakuacije 

učenika i djelatnika  u 

slučaju opasnosti 

Osposobiti učenike i sve 

djelatnike škole za 

ponašanje u izvanrednim 

situacijama ( požar, potres i 

sl. 

Općina Darda i 

OŠ Darda  

 1.-8. 367 Ravnatelj i Općina Darda 1 sat  

8. Nenasilno rješavanje 

sukoba 

Smanjiti broj sukoba 

 

Pedagoginja 

   5. 49 Z.Jakovljević, razrednici 2 sata po RO 

9. Toleracija i prihvaćanje 

različitosti 

Smanjiti diskriminaciju i 

uvažavati različitosti 

  

Pedagoginja 

 6. 43 Z.Jakovljević, razrednici 

  

2 sata po RO 
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10. Pritisak vršnjaka i 

kako se oduprijeti 

pritiscima 

Kako ne odstupiti od svojih 

uvjerenja, a ostati povezan s 

vršnjacima 

 

Pedagoginja   7. 55  

Z.Jakovljević, razrednici 

 

2 sata po RO 

11. Vršnjački pritisak , 

samopoštovanje i rizična 

ponašanja 

Razvijati i unaprjeđivati 

vještinu donošenja odluka u 

vršnjačkim odnosima i 

rizičnim situacijama 

Pedagoginja 

 

 8. 42  

Z.Jakovljević,razrednici 

2 sata po RO 

12. Obilježavanje Dana 

sigurnijeg interneta  

Razvijati svijest o mogućim 

opasnostima na internetu 

 

V.Antal Horvat 

 

5.-8. 

 

179 

 Veronika Antal Horvat, 

D.Đurić, I.L.Brkić 

 

1 sat po RO 

13.Jedno od 5 – Kiko i 

ruka 

Poučiti djecu o dobrim i 

lošim dodirima, dobrim i 

lošim tajnama . 

 

Učiteljice od 

1.do 4.raz. 

 

1.-4. 

 

 

 

154 

 

Učiteljice od 1.do 

4.razreda 

 

1 sat po RO 

14,Alergom do zdravlja  

Promicati zdrave stilove 

života 

 

Udruga Alerga 

 

1.- 4. 

 

154 

 

M.Kotromanović 

 

2 sata po odjelu 

15.Upoznajmo i 

prepoznajmo e – nasilje  

Informirati učenike o e -

nasilju 

 

Psihologinja  

 

 

5.i 6. 

 

90 

 

Nataša Filipović, 

psihologinja 

 

2 sata po odjelu 

16.  Verbalna i neverbalna 

komunikacija  

Osvijestiti kod učenika da 

dobre komunikacijske 

vještine doprinose 

poboljšanju odnosa s 

drugima 

 

 

Psihologinja  

 

5. i 6. 

 

90 

 

Nataša Filipović, 

psihologinja 

 

2 sata po odjelu 

17.Moj stres ( ne ) pratitelj  

Prevencija mentalnog 

zdravlja ( tehnike 

ublažavanja stresa) 

 

Psihologinja  

 

7. i 8. 

 

94 

 

Nataša Filipović, 

psihologinja 

 

2 sata po odjelu 
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18. Vještine za 

adolescenciju  

Poučiti učenike kako se 

nositi s jakim emocijama  

 

Psihologinja 

 

7. i 8. 

 

94 

 

Nataša Filipović, 

psihologinja 

 

2 sata po odjelu 

 

 

 

                                                                         RAD   S   RODITELJIMA  

Tema,opis aktivnosti 

Individualno savjetovanje s roditeljima planira se u vrijeme informacija kod razrednika ili po potrebi u stručnoj 

službi škole. 

 

Opis aktivnosti                       

Sudionici 
   Broj susreta      Voditelj,   suradnici 

Sigurnost i zaštita djece na 
internetu. 

Aktivnosti usmjerene na suzbijanje 

širenja društveno neprihvatljivih 

ponašanja putem interneta 

-izazovi društvenih mreža  

- zamke virtualnog svijeta 

-elektroničko nasilje 

- sigurnost i zaštita djece na internetu 

 

 

 

 
Roditelji učenika 

 8.raz 

7.razred 

6.razred 

5.razred 

 

 

 

1 susret s 

roditeljima 

 

 

 

Razrednici 

Stop nasilju! 

Predavanja i pedagoške radionice o 

neprihvatljivosti nasilnog ponašanja  

Nenasilno rješavanje sukoba  

Poučavanje disciplini 

Odgoj nenasilnog djeteta  

Bez nasilja, molim  

Roditelji učenika 

od1.do8.raz. 

 
1. 

2. 

3. 

4. 

1susret po odjelu Razrednici 

Suzbijanje seksualnog 

iskorištavanja i zlostavljanja djece 

Unaprjeđivanje sustava zaštite djece 

od seksualnog nasilja 

 

Roditelji učenika 

5. i 6. razreda 

 

1 susret po odjelu 

 

Policijski službenik 

                                            

RAD S UČITELJIMA 

 
Tema,opis aktivnosti 

1. Individualno savjetovanje o postupanju realizira se prema uočenoj potrebi u stručnoj službi škole 

u cilju prevencije ovisnosti I neprimjerenih ponašanja kod učenik 

2. Na vijećima će se analizirati odgojno-obrazovne potrebe učenika, radit će se na unaprjeđivanju 

izvedbenih i mjesečnih planova i programa te će se procjenjivati potrebe za primjerenim 

oblicima školovanja i stručno pedagoške podrške učenicima. 
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